PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH XA THANH NUA Poc lip - Ty do - Hanh phic
S6:5¢/QP-TrTH Thanh Nua , ngay 05 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE CHI TIEU NQI BQ THUC HIEN CHE
PO TY CHU, TY CHIU TRACH NHIEM POI VOI DON VI SU' NGHIEP
CONG LAP NAM 2023

HIEU TRUONG TRUONG TH XA THANH NUA
Cén ctr vao ludt ngan sach Ludt s6: 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Cdn cit vao Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 Quy dinh co
ché tw chi tai chinh ciia dan vi su nghiép cong lap,

Can cir Thong tuw s6 71/2014/ TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2012 ciia bé tai
chinh- bé ngi vu hu'ang dén xdy dung quy ché chi tiéu ngi bg;

Can cir QD so 5 295/ OP- UBND ngay 15/01/2014 v/v giao quyen tw chu, tie
chiu trdch nhiém vé thiwc hién nhiém vu, to chirc bé mady, bién ché tai chinh doi
vGi dom vi sy nghiép cdng ldp va van ban so  369a/UBND-TCKH ngay 10/3/2021
ctia UBND huyén Dién Bién vé viéc kéo dai thoi gian phdn loai va giao quyén tir
chu, tu chiu trach nhiém doi véi don vi sw nghiép cong ldp trén dia ban huyén
Dién Bién.

Can cir vao OP s6 2481/QP —UBND ngay 05/08/2022 cua Uy ban nhan
dan huyen Dién Bién Vé viéc phdn bo chi tiéu bién ché ( s6 nguoi lam viée, s6
I6p, s6 hoc sinh) cho cdc don vi sw nghiép truc thugc Nganh Gido duc va Dao
tao huyén Dién Bién nam hoc 2022-2023;

Cain cit Quyét dinh so: 544 /QD-PGDDT ngay 31/12/2022 ciia Phong Giao duc
va Bdo Tao huyén Dién Bién vé viéc g1ao dy toan thu, chi Ngdn sach 2023;

Cadn cir vao tinh hinh thyc té thu chi va cdc nhiém vu dwoc giao ndam 2023
clia truomg tiéu hoc xa Thanh Nua sau khi thong nhat ban gidm hiéu, chit tich
cong doan va hji dong gido duc nha trieong,

QUYET PINH

~ Ditu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi b thuc hién
ché do tur chi, t chiu trach nhi¢m vé kinh phi quan 1y hanh chinh doi vai don vi su
nghiép cdng l4p cb thu trirdmg tiéu hoc xd Thanh Nura, huyén Dién Bién.

Piu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dleu 3. Cac_0ng (ba) trong ban giam higu, ban chap hanh cong doan
trudmg, t6 truéng td chuyén mon, td hanh chinh b phan ké toan va toan by CB-

GV-CNV trong nha truong chiu chju trach nhi¢m thi hanh Quy &t dl h hay:/.
Noi nhin: ?
- Nhir Diéu 3
- KBNN huyén Dién Bién
- Phong GD&DT huyén Dién Bién
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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
TllUC lllEN CHE bQ TY CHU, TY CHIU TRACH Nlll[;M VE CO CHE
TY CHU TAI CHINH CUA DO'N VI Sy NGHIEP CONG LAP NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyét djnh soﬁ_ﬂ/QD HT, ngay 05 thang 01 nam 2023 cua
Hiéu truong Truong tiéu hoc xd Thanh Nua)
CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Poi twgng va pham vi 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh v& chi tiéu noi b, quan 1y va sir dyung tai san
duoc ap dung déi vai cic can bd cdng chirc, vién chirc, lao dong hgp dong theo
quy dinh cua phap luat lam viéc trong don vi.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung ti san cong bao gom:
- Chi thanh toan cho ca nhan;
- Chi hdi nghi, tiép khach, cong téc phi;

- Chi cac qhé dg cho can b cong chuc: Chi khen thudng; thanh toan ché
dd nghi phép; che d6 ho trg hoc tap, nang cao trinh do chuyén mon.

- Quan 1y, st dung vin phong phm;

- Quan ly, str dung phuong ti€n thong tin, lién lac;

- Quan ly, str dung dién, nudc sinh hoat trong co quan;

- Quan ly, sir dung phuong tién di lai;

- Mua sém, quan 1y, sira chira tai san;

- Chi nghiép vu chuyén mén ddi véi cong tac td chirc thu phi, 18 phi;

- Mbdt s6 cac khoan chi khéc: Chi ngay 1€ tét, chi viéc hiéu, chi ky niém
chuc murng, chi ho trg.

Pitu 2. Muc dich xiy dung quy ché:

1. Tao quyen chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truong
co quan, chi dong sir dung kinh phi dugc giao diing myc dich, tiét kiém va hiéu
qua, 1a can cir dé quan 1y va thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc
hién kiém sodt clia co quan tai chinh va cac co quan chic nang theo quy dinh,

2. Néang cao y thuc, trach nhiém cua timg bd phéan, cé nhan tai co quan
bao dam hoan thanh t6t chirc ndng va nhiém vu dugc giao.

3. Chi tiéu, mua sam, quan ly tai san cong, ngan sach ctia co quan hop 1y.

4. Str dung tai san cong dung muc dich, cd hi¢u qua.
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5. Thye hu,n cong b'ing vé thu nhip tang thém, khuyc.n khich tang lhu tiét kiém
chi, thye hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu va sir dung kinh phi tiét kiém c6
hi¢u qua dam bao cong khai dan chu va quyen lgi cho can bd, cong chirc.

- Sirdung min va tai san dung muc dich c6 hiéu qua; thyc hanh tiét kiém,
chong lang phi, chong tham nhiing; thyc hién cong khai tai chinh theo dung quy
dinh phap ludt.

- -Tao quyén chii dong trong viéc quan 1y, chi tiéu tai chinh cho truong
tieu hoc xa Thanh Nua va can b9, gido vién, nhan vién trong truong tham gia
quan ly ngudn kinh phi hoan thanh t6t nhiém vy;

- Goép phén nang cao doi sdng can bo, cong chic, gido vién, nhén vién
thdng qua kinh phi tiét kiém duoc hang nam.

Pidu 3. Nguyén tic xdy dung Quy ché

1. Viéc xay dung Quy ché chi tiéu noi bd, quan 1y va sir dung tai sin cong phai
dam bao tinh dan chu, cong khai va diing ché d9 chinh sach ctia nha nuéc hién hanh.

2. Quy ché chi tiéu noi bd va quin ly tai san cong dugc xay dung trén
nguyén tic: Khéng vuot qué ché d6 chi hién hanh do co quan c6 thdm quyén
quy dinh; phai dam bao cho nha trudng va can bo, cong chuce, vién chirc hoan
thanh nhiém vu dugc giao, dam bao quyén lgi hop phép cia can bg, cong chic,
vién chuec.

3. Moi viéc chi tiéu, mua s&m phai c6 hoé don, chimg tir day di, hop phép.
4. Nbi dung Quy ché bao gom cac quy dinh vé dbi tuong, ché do, tiéu
chuén, dinh muc, muc chi théng nhit trong co quan.

5. Quy ché dugc xem xét diéu chinh cho phu hop khi co quan nha nuéc
c6 thdm quyén thay d6i ché do, tiéu chuin, dinh mirc chi ngan sach nha nudc.

6. Ban giam hiéu, ban chap hanh cong doan trudng, td truorng tb chuyen
mon, t5 hanh chinh, b6 phén ké toan va toan bd can bd, gido vién, nhin vién
thudc don vj truong tiéu hoc xd Thanh Nua tham gia xay dung quy ché chi tiéu
ndi boé nam 2023.

Piéu 4. Can cir xay dung Quy ché
1. Hé théng tiéu chudn dinh muc chi va ché dd quan 1y, sir dung kinh phi
quan 1y hanh chinh hién hanh cia Nha nudc va ciia B Tai chinh.

2. Chuc nang, nhiém vy, t6 chirc b may va dic diém tinh hinh thyuc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao.

3, Can cr vao du toan chi ngan sach duge giao trong ndm va thyuc hién
ché do tu chi ngan sach niam 2023 theo quy dinh hién hanh cia nha nuéc, thuc
hién tiét kiém chéng tham nhiing, lang phi.

Pidu 5: SAp xép td chirc bién ché va xA¢ dinh nhu cAu bién ché ciia co’ quan.
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I. Ciin cir vdo bién ché duge giao, thi trudng co quan quyét dinh viéc sép
xép, phéin cong va giao nhi¢m vy ey thé t&i can b, gido vién phu hgp vadi ning
Iyre, trinh d§ chuyén moén, dao tao dé nhdm thyc hién c6 hi¢u qua nhi¢m vy cua
co quan.

2. Pugc quyén tham muu vai phbng Gido dyc va Do tao tiép nhan 50 lao
dong trong bién ché bing hoic thap hon chi tiéu bién ché dugc cap ¢ thim
quyen giao.

3. Can b, gido vién trong co quan phai c6 phém chit dao duc tot; co tinh
than xay dung khéi doan két, yéu nghe khong mac té nan xa hoi; ¢ trach nhiém
cao trudc cong viéc. Guong mau chap hanh t6t dudng 16i, chii truong, chinh
sach cua DPang, phap ludt ciia Nha nudc, quy ché, noi quy co quan va cac quy
dinh khéc. C6 sirc khoé, co trinh dg nang lyc chuyén mén, nim chéc ‘nghiép vy,
am hiéu vé Iinh vuc kinh té, xa hoi. Chap hanh sy phan cong cia td chirc mot
cach tu gidc. Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu
va trinh d 1y luan chinh tri. Ludn c6 y thirc trach nhiém vé thyuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, thyuc hién chi ding thoi gian quy dinh theo ngén sach dugc cap.

4. Dinh mrc bién ché giao va sb 16p giao nim 2023:
Téng sb 16p: 11 16p
- Téng sb bién ché thyc té dugc giao cia don vi nim 2023 1a: 21 ngudi
Trong d6 : + Ban gidm hiéu: 2 ngudi
+ Giao vién: 18 nguoi
+ Nhan vién: 1 nguoi
- Hop dong theo NP 68/2000: 02 ngudi
- Hop dbng nhén vién y té tinh dén 15/3/2023: 01 ngudi
Piéu 6: Quan Iy tru sé lam viéc, cic cong trinh cong cdng; sira chira
mua sim thudng xuyén tai san, do dung thiét bi day hoc, chi thudmg xuyén.
1. T4t ca vién chirc trong truong phai cé trach nhiém gitr gin bao v¢ tai
san va cac cong trinh cong cong thudc truong hoc, khu cong vy gido vién, khu
ndi tri cua hoc sinh, quan ly; st dung ding dinh mic qui dinh vé dién tich

phong 1am viéc va tai san phong lam viéc theo qui dinh; sir dung dung muc dich
c4c cong trinh cong cng va tai san co quan.

2. Neu tai san trong phong lam viéc, cdng cy, may moc thiét bi hong hoac
¢6 nhu ciu mua méi thiét bj dién tir, d6 ding do choi, dung cu thé thao, cac can
bo, cong chir, vién chuc phai c6 to trinh voi Higu truong dé cir t& nhom kiém
tra va 1ap dy todn vé tu sira tai san bj hong, vat tu thiét bi can stra chira, thay thé
ho4c mua méi trinh Hiéu trudng phe duyét. Khi don vi dich vy den stra chira
hojc ldp dat may moc thiét b; moi, nguoi duge higu truong va ké toan phén
cong phal giam sat chit ch& vige thdo do, lép dat stra chira, kiém tra phu ting
thay the I4p dit may méi c6 ding chung loai, chat lugng nhu trong hoa don va
hop ddng hay khong; phai van hanh thir va bao hanh, tu sira néu dat yéu cau méi
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ky bién ban nghlgm thu. Chi phi stra chira thay thé, do ngudi sir dung thiéu tinh
than trdch nhi¢m gy ra thi phai bdi thuong.
ChwongIl
QUY DINH CUY THE
~ Muycl. NGQ()N KINH PHi VA CAC NOI DUNG CHI THY'C HIEN
CHE BO TU CHU
Pitu 7. Nguon kinh phi thuc hlcn ché do ty chi
1. Ngudn Ngin sch nha nuéc cap;
2. Ngudn kinh phi hgp phap khéc (néu co).
Didu 8. Céc ni dung chi thyc hi¢n ché d¢ tw chi
1. Tién luong.
2. Tién cong.
3. Phu cép luong.
4, Céc khoan dong gdp theo luong.
5. Khen thudng, phiic loi tap thé.
6. Cac khoan thanh todn khac cho c4 nhan theo quy dinh.
7. Céc khoan thanh toan dich vu céng cong (dién, nudc, internet, vé sinh
moi truong,...).
8. Chi vét tu vin phong (van phong phim; cdng cy, dung cu vin phong,...).
9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cuéc phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).
10. Chi hoi nghi (tai liéu, thué hoi truong,...).
11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu trd, thué phong nghi,...).
12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué€ mudn khac,...).
13. Chi mua sam, stra chira nho thuong xuyén tai sn, Stra chita tai san
phuc vy cong tac chuyén mon chi mua tai san vo hinh, tai san dung cho cong tac
chuyén mén ( trang thiét bi, may tinh, may in, may phd t6, may chiéu .....)

14. Chi mua hang ho vét tu vin phong vat tu dién nudc, dién sang, mua
sam chau hoa cay canh, hang hod vét tu trang tri ngay tét, cdy hoa, cay canh
trang tri khun vién trudng xanh sach dep, vé tranh tudng, vé sinh moi trudng,
hit bé phét...).

15. Chi mua sam cac vat tu phong chong dich cac 1oa1 dich bénh dac biét la
dich Covid, vt ré tién mau hong.... . chdi, GVS, vim tay nudc nra tay, nuoc lau
san, bang biéu tranh &nh, bang ron..

16. Céc khoan chi khac: Mua vbng hoa, hoa qua, huong,...chi khi cé vin
ban S& Glao duc, phong GD&DT huéng din td chirc cac hoat dong dén on dap
nghia, viéng cac nghia trang liét sy nhan dip Tét Nguyén DPan, ngdy thuong binh
liét si 27/7...
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17. Céc nghi¢p vy, cdc khodn chi, cic hog\l dong khac phat sinh trong nim
ciin cir vio dy todn duge duyét, hi¢u trudng quyét djnh chi.

Muc II. MU'C CHI, PHUONG THU'C, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THY'C HIEN

Piéu 9. Chi thanh toén c4 nhéiin

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong clia can b9, cong chire, nhan vién dugc thuc
hién thang bang luong va cic khoan phu cap luong theo Nghl dinh so
204/2004/ND - CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh Pha vé ché do tlen
luong déi véi can b, cong chire, vién chirc. Cac ché do theo Nghj dinh 56
61/2006/ND-CP, Nghi dinh s6 76/2019/ND-CP, Nghi dinh sé 77/2021/ND-CP,
Théng tu sb: 33/2005/TT-BGD&DT. Thong tu s0: 09/2005/TT-BNV, Quyet
dinh S6: 51/2012/QP-TTg, Thong tu Sé: 04/2018/TT-BNV, Quyét dinh Sb:
01/2003/Qb-BGDDT, Théng tu s6: 02/2007/TT-BNV, va cac van ban khac
theo quy dinh hién hanh.Tién luomg va céc khoan phu cép lwong dugc chi tra
theo qui dinh hién hanh cia nha nudc.

a) Phuong thirc chi tra: Chuyén tra hang thang vao tai khoan cé nhén ctia
can bo, cdng chirc, vién chirc nhén vién.

b) Thai gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 15 hang thang,
1.2. Chi cac khoan thanh toan khac cho c4 nhan:

Thuc hién chi cac khoan ngoai ]uorng va phu cip lwong nhu cac ché do
cho can bd, gido vién, nhan vién theo cac quy dinh hién hanh vé ché do dugc
hudng.

1.3. Tién luong 1am thém gid, day 16p ghep thuc hién theo Thong tu lién
tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT- BNV-BTC ngay 08/03/2013 cua Lién b6 Gido
duc va Dao tao, B6 N6i vy, B Tai chinh Huéng dan thyc hién ché do tra luong
day thém gio d6i véi nha gido trong cic co s¢ gido duc cong lap, va Thong tu
lién tich so: 08/2005/TTLT-BNV-BTC huomg dan ché d tra luong 1am viéc dbi
vdi can bd, cong chirc, vién chiic va thoi gian 1am thém gio thuc hién theo Nghj
dinh 45/2013/ND-CP quy dinh chi tidt mot sb Piéu Bo ludt lao dong sb
45/2019/QH]14. vé thoi gian 1am vigc, thoi glan nghi ngoi,

a) Ché d§ day thém glO' dbi véi gido vién: Can clr vao sb tiét thuc day
thém gio do thiéu bién ché gido vién, hoic day thay vi ly do thai san, cOng tac,
do nganh tnmg tap, ting cuong Higu truong dé xudt to trinh duyét truong phong
Gio duc va Pao tao trudc khi trién khai va duyét dinh murc s6 tiét dugc thanh
toan phai dam bao cén d01 quan Iy chung trong ca trudong, dam bao trong ngan
sach dugc cip, khong bd tri gido vién day thiéu mén 1am cic nhiém vy kiém
nhiém khéc theo dac trung mon, gido vién ddc tht mén chuyén diéu dong kiém
nhiém giira cac don v; truong. Kinh phl thuc hién chi tai truong duge kiém
nhiém, chi tai don vj néu thyc h1¢n tang gio tai don vj.

b) Ché do lam thém gio doi véi nhan vién: D6i vai ké todn phai kiém
nhiém cong tac ké toan & céc truong, ting cudng tai don vj khéc, khéi lugng
cong viéc ké toan tai truomg duge kiém nhiém hodc tai don vj nhiéu phai thye
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hi¢n 1am ting gid vao ngdy thir bay va chu nhat hang tuan ( luu y khong lam
ting glo vio ngdy I€), truéc khi thye hién ké toan phai lap ké hoach, t& tinh lam
ting gio trinh hi¢u treéng nha truong duyét mai duge phep thuc hién, Kinh phi
thuc hién chi tai truong duge kiém nhlem hodc tai don vi theo Quyet dinh. thanh
toan thyc hién theo Thong tur lién tich s&: 08/2005/TTLT-BNV-BTC huéng din
ché do tra lucmg 1am viéc ddi véi can bg, cong chirc, vién chirc. Théi gian thuc
hién lam thém gi® thyc hién theo Pidu 107 Bo luat lao dong sb 45/2019/QH14.

1.4. Trir luong nghi V1ec Cén cr vao bang lucmg thang va bang chém
cong Thyc hién chi tra thyc té ngay di 1am va trir sb ngay khong di lam theo quy
dinh tai diéu 105 bd luft lao dong quy dinh thdi gian 1am viéc binh thuong cén
b cong chirc, vi€n chirc Thong tu 28/2009/TT-BGD&DPT quy dinh ché do 1am
viéc ddi voi gido vién pho thong va Thong tu 15/2017/TT-BGD&DT stra déi bd
sung Thong tu 28/2009/TT-BGD&DT.

1.5. Tién luong ctia cén b, vién chirc nghi 6m dau, thai san: Do co quan
Bio hiém x3 hoi chi tra theo ché db quy dinh. don vj chi thuc hién chi tra céac
khoan dugc hudng theo quy dinh clia nha nudc trong thai gian nghi thai san theo
quy dinh.

1.6. Tién cong cla ngudi lao dong lam viéc theo ché do hop ddng thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh
phu va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 céc van ban huéng dan,
stra ddi, bd sung cua Nha nudc va cua B§ Tai chinh (néu co).

1.7. Tién luong hop dong theo ché o dugc thyc hién theo cac quy dinh hién
hanh trudng hop thiéu khdng xép xép du bién ché sé ngudi 1am viéc tai don vi.

2. Cac khoan phu cap:

Cac khoan phu cap thuc hién theo ché dé quy dinh hién hanh ciia Nha
nudc vé cac khoan phu cép luong

3. Cac khoan trich ngp theo luong theo quy dinh, bao gdm: Bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan ti 1¢ trich ndp
theo quy dinh luat BHXH.

3.1. DPoi tugng tham gia ché d6 bao hiém x3 héi, bao hiém y té, gém:
a) Can b9, cong churc, vién chirc;

~ ¢) Nhén vién lam viéc theo ché dd hop dong khong xéc dinh thi han, hop
dong lao dong cé du thoi han theo quy dinh.

d) Ngudi lao dong ky hop ddng lam viéc theo quy dinh.
3.2. Db tugng tham gia ché d6 bao hiém thét nghiép:

b) Vién chirc, Nhan vién lam viéc theo ché d¢ hop dong khong x4c dinh thoi
han, hodc hop dong lao dong va hop dong 1am viéc ¢6 du thoi han theo quy dinh,

3.3. M trich nop Bao hiém xa hoi, bao hidm y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thyc hi¢n theo quy dinh ctia Nha nudc.

Pidu 10. Chi thi dua khen thwéng, chi phiic lgi tap thé
1. Chi thi dua, khen thudng:
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Thye hién theo danh sich Quyét dinh khen thuong ciia UBND huyén,
UBND tinh va Quyet dinh cua Trudng phong GD&DT. thyc hién chi khong
vugt qua muc qu1 dinh cia Nha nuéc theo quy dinh tai Nghi dinh $O:
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu, Thong tu so: 12/2019/TT-
BNV ngay 4/1 1/2019 Quyét dinh sé: 11/2020/QD-UBND ngay 27/7/2020 va
cc van ban sira dbi, b6 sung (néu cd).

2. Phic lgi tap thé:

2.1. Chi tién nghi phép hang nim: Tuy vao kha ning va nguon kinh phi
dugc giao thyuc hién theo Nghj dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot s0
Piéu Bo luat lao dong sb 45/2019/QH14 va phai dugc thu trudng don vi quyet
dinh ph€ duyét thanh toan.

2.2. Thanh toan tién phuong tién di lai, tién tau xe, tién phuy cap di duong
khi nghi phép hang nim: Hang ndm Can b9, gido vién dugc bb tri nghi phép
trong hé va thanh toan theo ché do quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

a) D6i tugng:

- Can bd, cong chirc, vién chirc dii diéu kién lam viéc theo B0 luat lao
dong s6 45/2019/QH14 va Nghj dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot so
Dleu B0 luat lao dong s6 45/2019/QH14. dugc thi truéng co quan, don vi dong
y cap gidy va thong bao cho di nghi phép nim.

b) Noi dung va muc chi:

- Phu cép di dudng cho nhimg ngay di duong thuc té, muc chi tuong
duong mirc phu cip luu tri khi di cong tac 400.000d/ngudi ca di va vé.

- Tién phuorng tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong ti¢n di lai phai tra
cho don vi, c4 nhén kinh doanh van tai hanh khach cung cap (trir phucmg tién may
bay) theo quy dinh cua phap luat, gdm: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha den
ga tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu

nguoc lai.

- Muc chi theo gia ghi trén vé, héa don mua vé véi mirc gia van tai phé
bién cua loai phuong tién cong cong tai dia phuong gia vé chét lugng thuong
nhung khong vuot qua muc khoan tién tu tic phuong tién khi di cong tac quy
dinh tai Quy ché ndy, khong bao gdm cac chi phi tham quan du lich, cac dich vu
dic biét theo yéu cau.

- Trudng hgp can bd, cong chirc di nghi phép tu tic bang phuong tién cé
nhan, hodc sir dung phuong tién la may bay khi c6 ve horp phap, hodc nhimg
doan dudng khong c6 phuong tién van tai cua to chic, ca nhan kinh doanh vén
tai theo quy dinh cta phap lugt s€ dugc thanh toan tién phuong tién di lai téi da
bang muc chi khoén tlen tu tic phuong tién khi di cong tac quy dinh tai Quy ché
nay phu hop véi tuyén duong di nghi phép.

- Trudng hop ngudi di nghi phép nam két horp vai di cong tac va nghi
phép tham nguoi than thi chi thanh toan tién phu cap di duong, khong thanh
toan tién tau xe di nghi phép.

¢) Chirng tir, thu tuc thanh toan:
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- V¢ tdu, xe hofic hoa don mua vé, hojic thé 1én mdy bay (truomg hgp sir
dung phuong ti¢n mdy bay);

- Bang ké cyr ly d6i véi nhitng doan dudmng khong c6 phuong tién van tai;

- Gidy nghi phép ndm dugc Thu truéng dom vi tryc tiép quan 1y cap va
xéc nhdn dja diém nghi phép;

d) Tién phuong tién di ngh| phép hang nim chi dugc thanh ton méi nam
mot lan. Nglu phép cua nam nao chi dugc thanh toan trong nam do, truorng hop
vi cong viéc duge Thu trudng don vj trnre tlep uan ly cho lui thoi gian nghi
phép sang ndm sau thl cling dugc thanh toan tien nghi phép niam, nhung chi
dugc thanh todn dén hét ngay 31/01 ndm sau.

2.3. Tién che, tién nudc ubng chi phy thugc vao s6 lugng CBCNV thuc té
tai truong, nhung phai ddm bao chi tiét kiém, tranh lang phi;

2.4, Chi cho nhitng ngay 1& tét trong nam.

- Ngay tét duong lich, ngay 30/4, ngay quoc té lao dong, ngay thanh 1ap
nganh, ngay quoc khanh, ngay truyén théng cua nganh, Ngay nha gido Viét Nam
20/11 chi cho mdi can b, vién chirc co quan tdi da 300.000d/1 nguoi/ 1140/ nam

- Ngay tet‘am lich: Chi cho mdi can bd, vién chirc hién dang cong tac khong
qua 300.000 dong/ ngudi.

- Muc chi cu thé timg lan do thu trudng don vi quyét dinh theo tinh hinh
kinh phi thyc te.

- Chi d¢am hidu: Ngoai cac ché do chung do cong doan chi (vong hoa,
huong, nhang); muc chi dam hiéu cho cac truong hop cu thé nhur sau:

. Péi véi can by, gido vién dang cong téc tai co quan bj tir vong 200.000
dong/1 dam.

- B4 me dé, b me vo (hoic chéng) VO, chéng, con cua can bd, vién chirc
dang cong tac tai co quan: 200.000d/ dam, truong hop dédc biét khong qua
300.000d/ 1 ngudai.

- Chi tham héi can b, vién chirc trong co quan dang céng tac bi 6m nang
phai nam vién diéu trj 200.000d/ lan, truong hop déc biét 1a 300.0004/ 1an.

- Chi hb trg cac chau 1a con can b, cong chirc trong co quan:

- Ngay quéc té thidu nhi, ngay tét trung thu 30.000d dén 50.000 &/1 1an/ 1
chau duéi 16 tudi.

- Khen thudng va qua cho cac chau 1a hoc sinh gioi c'lp Quoc gia

300.000d/ chau, hoc sinh gioi cap tinh 200. OOOd/ chéu, hoc sinh gioi cap huyén,
thj 100.000d/ chau, hoc sinh gidi, hoc sinh xuat sic hang ndm 50.000d/ chau.

- Tro cp khé khin dot xuat cho cén bg, gido vién dang cong tac trong co
quan 300.000d/ ngum/ I 1An, mdi nguin khong ud 1 1an/1 nam (ddi tugng cy
thc do chinh quyén va cong doan xét dé xuat) Doi véi cn by da nghi huu, nghi
mat sirc c6 khé khan thi trudng don vj quyét dinh theo timg truong hgp cy the.
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- Chi hé trg cho can b, cong chirc khi thyc hién tinh ;,lilm bién ché hodc
nghi huu: Tuy theo kha niing kinh phi va timg truong hqp cu thé, thii truéng co
quan quyét d|nh mirc hd trg khong qua 500.000d/ ngudi, trudng hep dic bigt 1a
nhimg ngudi cé cong véi cong tac gido duc hd trg khdng qua 1.000.000 d/1 lan,

- Céc hinh thic khen thuong déu cap gidy chung nhan, hoic gidy khen.
- Chi mua gidy khen va ép khung gidy khen theo héa don chimg tir hgp 1¢.

2.5. Cac khoan chi: Trg cdp ban diu nhan cong tdc & vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi PBKK , trg cap chuyén viing ra khoi ving cé diéu kién kinh té -
xa h¢i BDBKK, cac khoan chi phuc lgi cho tap thé, ca nhan khac mic chi thuc
hién theo cic quy dinh hién hanh ctia nha nudc khi co diy di héa don.

Can ctr vao tinh hinh thuc té, du toan dugc giao, tha truéng don vi quxét
dinh chi muc chi thuc hién theo cic quy dinh hién hanh cta nha nuéc khi c6 day
du hoéa don ching tir hop phép.

Piéu 11. Chi thanh toin dich vu céng cfng

1. Chi phi sir dung dién, nudc:

Can bo, vién chic ¢d trach nhiém sir dung tiét kiém va hiéu qua dién,
nudc, internet tai co quan, mic chi:

a) Thanh toan tién dién sang: Chi theo héa don thyc té,

b) Thanh toan tién vé sinh canh quan méi truong, vé sinh canh quan thanh
toan khi c6 day da hoa don hop 1€
¢) Thanh toan tién nudc sach: chi theo héa don thuc té,

d) Thanh toén tién khoan phuong tién theo ché d6 4p dung truong hop thyc hién
khoén phuong tién di hoc tép, cong tac..... mic chi thuc hién theo quy dinh hién
hanh vé khodén tién tu tuc phuong tién di cong tac.

2. Chi nhién liéu van hanh may phat dién: Thanh toan khi c6 nhu céu theo
thuc té str dung can ctr s6 lugng nhién liéu tiéu hao va hoa don hop phép, hop 1€.
3. Céc khoan chi phi dich vu c6ng khac: khi cé phat sinh phuc vu hoat

dong chung cho don vi hoat dong chi theo héa don hop phap, hop 1€, Quyét dinh
phé duyét hiéu trudng.

Pidu 12. Chi vin phong phim, vit tw vin phong

2. Chi vin phong phém str dung chung cho nhiém vu chuyén mén cua don
vi: thuc hién dam bao tiét kiém.

2.1 Danh muc vin phong pham bao gém: Gidy in, gidy photocopy, gidy
mdy fax, Myc may photocopy, myc may fax, myc may in. But, s6 nghi chep,
gidy nén; may dap ghim (loai to), may duc 13; sé cong vin di, dén; sd cOng tac,
cdp luu trix tai liéu; thé nhé (USB), cip dé tai li¢u bia dong chung tir o dé tai
liéu, hom dung chung tir, ddy khau, may tinh dé ban .. ..dd ding can thlet phuc
vy nhiém vy chuyén mén chung cua don vi, dugc cap phat theo thyc té sir dung
dwa vao ngudn kinh phi ctia don vi.
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o 4 e 1 Muc chi: Thuc hi¢n ciin cir theo hda don thye té vz‘l khéi lugng cong
vi¢c, theo nhu ciu thyc t¢ chuyén mén, nhung phai dam béo tiét kiém, hi¢u qua,
khong gdy lang phi;

Cun cur tinh hinh thyc té tron thuc hién nhi¢m vy trudng hep thiéu phat
sinh cin mua bd sung vin phbng pham dé d{xp tng kip thdi phuc vu cho céc hoat
dong, céc bd phan c6 nhu cau lap t trinh dé nghi hiéu truéng phé duyét moi
dugc chi.

2l Dm v4i mua sim bo sung cong cy, dung cu van phong: can cir vao
tinh hinh thye té phat sinh nhu ciu sir dung, bd sung truong hop phét sinh can
thiét dé tlep tuc phuc vu cho céc hoat dong lién tuc ctia chuyén mén. céc b
phén lién quan phm hop lép to trinh phai duqc thi trurong co quan don vi phé
duyét: s6 lugng, ching loai, kinh phi mua b sung cong cy, dung cu van phong
dam bao tiét kidm, hiéu qua, thuc hién chi phai c6 day du chimg tir héa don theo
quy dinh hién hanh.

2.2. Déi véi mua sam bd sung céc vét tu vin phong khac do thuc hién nhiém
vu phat sinh thuc t& cin mua bd sung cac loai vat tu ré tién, vat tu van phong
khéc : Cac don bd phén llen quan phdi hop l4p to trinh phai dugc thu trudéng co
quan don vi phé duyét: s6 luong, chung loai, kinh phi mua vat tu van phong
khac phu hop véi tinh chit cong viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua, thuc hién chi
phéi c6 day di chimg tir héa don theo quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Khoan chi internet tai don vi:

1.1. Muc khoan cudc phi sir dung internet theo hoéa don thuc té phat sinh
hang thang;

2. Chi mua béo, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vu chuyén mon:

2.1. Viéc cung cép bo, tap chi, 4n phém dugc thyuc hién theo nguyén tic sau:

a) Bao, tap chi, &n phém cac loai cung cép phai phuc vu truc tiép cho céc
hoat dong thugc chirc néng, nhiém vu dugc giao cua tung don vi, ddm bao hop
ly, tiét kiém, hiéu qua;

b) bam bao dap ung day d nhu cau theo doi thong tin cua don vi; phuc

vu cOng tac tuyen truyén cia Phong Bao chi tuyén truyén va cong tic luu trir,
phuc vu nghién ctru, tra ciru cua cén by, cong chirc co quan,

¢) Miic chi theo hoa don thye té
3. Chi cOng tac tuyén truyén va thong tin khac:
3.1. N§i dung:

a) Chi td chirc cac cudc hop béo, dua tin, tuyén truyén vé ché dg, chinh
sach thugc chirc nang, nhiém vy cua don vj;

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap lut ddi véi cén bg, cong chirc, nhan
vién trong co quan don vj.
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¢) Cac khoan chi phyc vy tuyén truyén khéc, nhu: Chi in 4n tai li¢u, bang
ron, khau hidu,... phuc vy cong tac thong tin, tuyén truyén.

3.2. Mirc chi:
a) Chi td chuc cc cude hop bao:

- Chi cho cong tac té chic: Quyét dinh sb 01/201 8/QP - UBND ngay
02/01/2018 cia UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi hoi nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap ludt ddi véi can bd, nhan vién Co quan
va cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac: Thuc hién theo ché do quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

Diéu 14. Ché d¢ chi hji nghi, hdi théo, tap huin nghiép vu

- Thyc hién quy dinh tai Quyét dinh so 01/2018 /QDP - UBND ngay
02/01/2018 ctia UBND tinh Pién Bién V/v Quy dinh ché do cdng tac phi, ché do
chi héi ngh1 cac co quan, don vi trén dia ban tinh, Quyét dinh sd 32/2012/QD-
UBND, ngay 26/12/2012 Quy dinh chinh sach Hé trg Can bd, cong chirc, vién
chirc di hoc va chinh sach thu hit nhitng ngudi c6 trinh d6 cao trén dja ban tinh
Pién Bién, Quyét dinh sé: 21/2020/QD-UBND, ngay 03/11/2020 Quyét dinh
ban hanh Quy dinh mirc chi cho céng tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc,
vién chirc trén dia ban tinh Pién Bién. Ngoai cic ndi dung chi quy dinh tai quy
dinh ndy, cac ndi dung khic thyc hién theo quy dinh tai Thong tu
56 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cia Bo Tai chinh va cédc van ban
khéc c6 lién quan do cdp ¢ thdm quyén ban hanh va cic van ban sira déi, bd
sung (néu co).

1. N§i dung va mic chi: thyuc hién theo quy dinh hién hanh
1.1. Tién nuéc ubng trong hodi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu:

a) Dbi véi cac cude hdi nghi, hdi thao, tép huin nghiép vu co s6 lugng dai
bleu tham dy tir 150 ngudi trdr 18n: Mirc chi t6i da 20.000 ddng/ngudi/ngay (01
bubi);

b) Bbi véi cac cudc hoi nghi, hoi thao, tép hudn nghiép vu c6 sb lugng dai
biéu tham dy dudi 150 ngudi: Mic chi téi da 30.000 ddng/ngudi/ngay (01 budi);

Cin cir thanh toan tlen‘nuoc ubng 1a Glay mdi va danh séach dai biéu moi
tham dy hodc so lugng dai biéu tham du dugc cap thAm quyén phé duyét.

1.2. C4c ndi dung chi ché do chi hoi nghi, hoi thao, tap hudn nghiép vu
mirc chi thuc hién theo Quyét dinh ) 01/2018 /Qb - UBND ngay 02/01/2018
cia UBND tinh Pién Bién V/v Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi
nghj cac co quan, don vj trén dia ban tinh

2. Hé so thd tuc va thanh quyét toan:

a) Hé so:
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Chu trwong to chirc hoi nghi, hdi thao, tap huén nghiép vu da dugc cap
tham quyen phé duyét kém theo céc tai ligu lién quan, nhu: N6i dung chuong
trinh, ké hoach t6 chirc (thai gian, dia diém, thanh phan,...);

- Dy todn kinh phi to chirc Hoi nghj, hoi thao, tap hun do don vi chi tri
lap theo ding ché do, dinh mirc quy dinh hién hanh;

- Chuong trinh hoi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du
va cdc tai liéu khac co lién quan (bao cdo hdi nghi, bdo cdo tham luén,...).

- H s0, chimg tir chi hop phép theo diing ndi dung va dinh mirc chi duogc duyét.

Dbi véi cac dich vy, hang héa phyc vu hoi nghi, hi thao, tap hudn thuc
hién ky két hgp dong véi don vi cung cép, nhu: in an, photocopy tai liéu; bién
dich tai liéu; phién dich (dich néi, dich dudi); thué chd nghi, hdi trudng, thiét
bi,...; don vi chu tri td chirc hoi nghi co trach nhiém phéi hop thuc hién lua chon
va ky két hop ddng véi don vi cung cap theo quy dinh cia phép luat hién hanh.

3. Cac chi phi khac phuc vu truc tiép lién quan dén thuc hién chuyén mén
phat sinh phai dugc hidu trudng phé duyét truge khi thuc hién.

Piéu 15. Ché d§ cong tac phi

Cong tac phi 12 khoan chi phi de trd cho ngudi di cong tac trong nudc, bao
gdm: Chi phi di lai, phu c4p luu tri, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudc
hanh ly va tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co).

Ché do cong tac phi dugc thuc hién theo quy dinh tai, Quyét dinh s6
01/2018 /Qb - UBND ngay 02/01/2018 cia UBND tinh Dién Bién Ngoai cac
ndi dung chi quy dinh tai quy dinh nay, cic ni dung khac thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngdy 28 thang 4 ndm 2017 cua B§ Tai
chinh va céc van ban sira ddi, bd sung (néu co).

Can cr dac diém tinh hinh hoat dong ctia don vi, mét sb tiéu chuan, dinh
murc chi cu thé nhu sau:

* Céc b phan dé ngh1 cr nguoi di cong tAc phai can nhéc, xem xét vé
thoi gian, sb luong nguoi, dam bao hidu qua,chdt lugng cua dot cong tac, st
dung tiét ki¢m trong pham vi du toan ngan séch hang nim cia don vi dugc cap
c6 thim quyen giao trinh tha trudng don vi phé duyét.

Can b di cong tac phai cé gidy di duong theo miu do Bo Tai Chinh quy
dinh, c6 chir ky cua Thu Truong co quan. Ngum dugc ctr di cong tac tu ké khai
ndi dung lam viéc, lay chir ky va xéc nhan ngay di, noi dén va ngay vé, sau
chuyen cOng tac ngudi dugc cir di cdng tac phai ldy chir ky xdc nhan cua ngudi
ctr di cong tac, chuyén chimg tir thanh toén c6 lién quan va gidy di dudng ve ké
toan kiém soat chi, trinh Thi Trudng phe duyét thanh toan. Néu di cong tac
ngoai tinh phai ¢6 diu cta khach san, noi nghi hodc noi dén cong téc va co cac
gidy to hop 1¢ theo qui dinh hi¢n hanh.Thoi gian duyét ching tir thanh todn di
cOng tac trong tuan,

1. Thanh tosn tién chi phi phwong tién di céng tdc:
1.1. Trudng hop thué phuong tién di cong tc:
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Can b di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai, bao gbm:
- Tién thué phuong tién chidu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;
- Tién vé tau, xe vin tai cdng cdng tir co quan dé di chuyén dén noi cong
tac va theo chiéu ngugce lai;
- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuorng noi dén céng tac: tir chd nghi
dén chd lam viéce, tir sén bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt vé);

- Mirc thanh todn, bao gém: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua
vé horp phap theo quy dinh cua phép lut, hogc gidy bién nhan ctia chi phuong
tién; gia vé khong bao gom céc chi phi dich vu khdc nhu: Tham quan du lich,
cac dich vu dac biét theo yéu ciu.

1.2. Trudmg hop khodn tién ty tic phuong tién di cong tac:

Noi dung khoan:

- Déi véi can bd, cong chirc, vién chirc khong c6 tiéu chuén dugc bd tri xe
6 o khi di cong tic, nhung néu di cong téc cch try s& co quan tir 10 km tro Ién
(d6i véi cac xa thudc dia ban kinh té xa hoi kho khan, dic biét kho khin theo cac

Quyét dinh ciia Thu twéng Chinh phi) va tir 15 km trd 1én (dbi véi cac xa con
lai) ma t tic bang phuong ti¢n ca nhan cua minh thi dugc thanh toén khoén tién

tu tic phuong tién tbi da khong qua 0,2 lit x3ng/km tinh theo khoang céch dia
gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

2. Thanh toan phu cép luu trii:
2.1. Mirc phu cép huu tr:

1. Phu cép luu trit 1a khoan tién hd trg thém cho ngudi di cdng tic ngodi
tién luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat
dau di cong tac den khi ket thic dot cong tac trd v€ co quan, don vi (bao gom
thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Mirc phu cAp lwu trii & tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

2. Truong hop di cong téc trong ngay (di va vé trong ngdy) Mirc phu cp
luu trii d€ tra cho ngudi di cong tac téi da: 150.000 dong/ngay.

3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong téc:
- Déi véi cac ddi tuong can bd, cong chire, vién chire va ngudi lao dong:

+ Di cong téc & quén, thanh phd thugc thanh phé truc thude trung wong va
thanh phd 12 d6 thi loai I thuge tinh, mtrc khoan: 450.000 ddng/ngay/ngudi.
+ Di cong téc tai huyén, thj xa thugc thanh phd truc thude trung uong, tai thi x4,
thanh pho con lai thugc tinh, mtrc khoan: 350.000 d6ng/ngay/ngudi.

+ Di cong téc tai cic viing con lai (bao gdm ngoai tinh, ndi tinh), mirc
khoan: 300.000 dong/ngay/ngum

4. Thanh toan khoén tién cong tac phi theo thang

- Pbi véi Van thu; ké toan giao dich phai thuong xuyén di cong tic luu
dong trén 10 ngay/thang thi tly theo déi twong, dic diém cong tac va kha niing
kinh phi, thii truéng co quan, don vj quy djnh mirc khoén tién cong tac phi theo
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thang cho ngum di cong téc lwu dong dé hd tro tién giri xe, xing xe theo mirc
500.000 dong/ngudi/théng .

- Céc dbi tugng dugc hudng khoén tién cong téc phi theo thang néu dugc
cdp cb thdm quyeén cir di thuc hién nhiém vu theo cic dot cong tac cu. thé, thi
dugc thanh toan ché d¢ cong tic phi theo quy dinh nay; dong thoi van dugce
hudng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong téc Iuu dong trén
10 ngay/thang.

- an(mg hop di cdng tac két hop giai quyét viée riéng thi phai duoc Thu
Truéng don vi dong y, nhung khong dugc thanh toan tién thué phong nghi va phu
cap luu tri thoi gian & thém,; thoi gian & thém trir vao thoi gian phép ndm cla cdn
b cong chirc.

- Néu can b di cong tac qua thoi gian da dugc lanh dao don vi phé duyét
( khong c6 ly do chinh dang ) thi khong dugc thanh todn cong tac phi va tuy
timg truong hgp cu thé s& bj khién trach, ky luat vé trach nhiém va y thic to
chue ky luat.

- Gidy di duong: thu trudng don vj chi ky cdp gidy di duong khi c6 du
diéu kién sau ¢4 ké hoach, thoi gian, ni dung cong téc cu thé, bao cao két qua
lam viéc vén tét cua ca nhan hodc doan cong tac cua don vi. Cac trudng horp
khéc hodc dot xuat di cong tac phai c6 gidy triéu tdp va dugc lanh dao don vi
duyét s6 ngudi, s6 ngay di cong tac. dung ngudi, ding viéc.

5. Chimg tlr thanh toan tién cong tac phi:

* Ké toan thuc hién nhiém vu thudng xuyén glao dich tai Kho bac Nha
nudc va Ngan hang; dbi chiéu, thanh todn ché d9; giao dich, thanh toan cac
khoan chi thudng xuyén va cic khoan chi khong thuong xuyén tai Kho bac Nha
nudc thuc hién thanh toan tién chi phi di lai theo murc chi phu cap luu tr.

* Chimg tir thanh toén cong tac phi gém:

a. Gidy di dudng cia ngudi di cong téc c6 dong ddu xac nhan cia co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tru).

b. Vin ban hoic ké hoach cong tac; cong van; glay moi; védn ban trung tap tham
gia doan cong tac clia cac cAp c6 thAm quyén quyét dinh phé duyét truong hop

néu dugc cir di cong tac thuc hién nhiém vu cu thé theo quy dinh.

c. Héa don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cta phap ludt khi di
cong tac bing cac phuong tién giao théng hodc gidy bién nhan ciia chii phuong
tién.

d. Bang ké d9 dai quang duong di cong tac trinh tha trudng co quan, don
vi duyét thanh toédn ( ap dung khi thanh toan khoén chi phi di lai).

e. Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phdp theo quy dinh cia phap
luat (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

* Pbi véi Hiéu trudng, hi¢u phd, chu tich cong doan truong, can bd gido
vién, nhén vién thi phai c6 day du chimg tir theo quy dinh tai khodn 4 diéu nay
va thyc hién thanh toan tién chi phi di lai theo murc chi phy cap luu tra.
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* Trudng hop di cong tac thuong xuyén ke toan cd bang ké do dai quang
duong thi thuc hién ap dung mirc chi khodn tién tur tic phuong tién di lai, cic
truomg hop di cong tac khac khong thuong xuyén néu khong ké dugc do dai
quang duong thi thyuc hién chi thanh toén tién chi phi di lai theo mirc chi phu cép
Iuu tru.

Piéu 16. Chi phi thué mwén:

Chi phi thué phuong ti€n véan chuyén gao hd trq cho hoc sinh, thué lao
dong trong nudc, chi phi thué mudn khac trong qua trinh thyc hién nhi¢m vu
phuc vu cho hoat dong phat sinh. can cr vao nhu cau tinh hinh thue té, sé luong
gao, kinh phi cap duoc cap phuc vu cho hoc sinh céc bd phan bao cdo trinh hiéu
truong phé duyét trude khi thyc hién, mirc chi thuc hién theo quy dinh hién hanh
ciia nha nudc veé gia cudc, chi ph1 ddy di hoa don hop ¢ theo quy dinh hién
hanh. mirc chi van chuyén gao ap dung theo Thong bao s6 32/TBB-STC, ngay
31/3/2014 cua so tai chinh tinh Dién Bién.

Piéu 17. Sira chira tai san phuc vu cong tic chuyén mén va duy tu,
bio dudng cic cong trinh co s& ha ting.

* Sira chita nho, bao tri tai san, may moc thiét bj phuc vu cong tac chuyén
mon, duy tu bao dudng cong trinh, bao tri, bio dudng tai san c6 dinh, cin cir vao
ngudn kinh phi dy toan dugc giao cén d6i thuc hién:

- Phi duy tri, bao tri phan mém, hd tro, nang cap phan mém tai san vo
hinh dugc thyc hién can cir vao hop dong da ky két, va dugc bao tri thudng
xuyén, nang cap khi dén ky han, nién d9, theo hoa don thuc té phat sinh.

- Céc khoan phi phat sinh mua phan mém lap du toan quan 1y ngan séch,
phan mém khéc phuc vu cong tic chuyén moén phat sinh.

- Hoat dong stra chita nthd, bao tri, bao dudng thay thé nhung linh kién
nhé theo yéu céu ky thugt nhdm dam bao cho tai san, ‘may moc thiét bi vin
phong ¢6 thé hoat dong tdt, binh thuomg Tai san va thiét bi chuyén dung, Cac
thiét bi cong nghé thong tin ,Tai san va thiét b vin phong Cong trinh van hoa,
cong vién, thé thao, Dudng dién, cap thoat nudc, Pudng sa, cau cong, cac tai san
va cong trinh ha ting co s& khac....,Cong viéc sira chira, bao tri, thay thé dugc
tién hanh thudng xuyén va thoi gian thuc hién ngén, chi phi stra chira thuong
phat sinh khong 16n.

- Hang ndm, don vi can cu vao tinh hinh thuc té trong qué trinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén va can déi ngudn kinh phi ngén sach dugc giao trong qua
trinh thyc hién nhiém vy tai san, may méc thiét bj hu hong cn sira chira, nang
cap klp thoi, cac b phén lién quan lap to trinh, bién ban xac minh hién trang
bao cao hiéu trudng phé duyét, don vj chu dong thyc hién chi thay thé, stra chita
nho may méc thit bi, tai san nhim dam bao don vi dugc duy tri hoat dong
thuong xuyén lién tyc theo thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 V/v quy
dinh chi tiét viéc sir dung vdn nha nudc d& mua sim nham duy tri hoat dong
thuong xuyén ctia co quan nha nudc don vi su nghiép cong lap.
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- Chi mua séim tai san c6 djnh, sira chira 16n tai san phai cé ké hoach va
dugc truong phong Gido duc va Dao tao phé duyét méi duge tién hanh thyc
hién.

* Can cir dé thanh toan: T& trinh xin tu sira dugc thi trudng don vi phé
duyét, bién ban hién trang, dy toan chi tiét, hgp dong, héa don, bién ban nghiém
thu, chimg tir hop 1€, hop phap dugc thu trudng don vi xét duyét, thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Picu 18. Ché do chi phi hoat dong nghiép vu chuyen mdn
1. Chi mua hang hda vt tu ding cho chuyén mén nhu sb sach, do ding
giang day cho can bg giéo vién:

- Cén cur vao gia ca trén thi trudng theo thoi diém dé lya chon hang héa vt
tu theo mirc d§ trung binh dam béo chat lugng khong lang phi va phai c6 horp
dong, hoa don tai chinh, thanh 1y hop dong, danh sach cap phat toi ngudi sur
dung, dam bao dung nguyén tic tai chinh. Sé luong dinh mirc cu thé nhur sau :

* Chi vin phong phim dbi véi ca nhén:

1.1. Danh muc vin phong phdm khoan bao gom: Gléy, but va cac dung cu
nhu: bia kep tai liéu, ghim, may dap ghim (loai nhé), s cong tac, cap dung tai
liéu, hd dan,... phuc vu nhiém vu chuyén mén theo nhu cau cua cén bg, cong
chirc, nhan vién.

Bél vai can by, dugce cir di hoc, di cong tac tir 30 ngay tro 1€n va huong
40% tién luong hoéc nghi ché d6 bao hiém x3 héi, nghi khong hudng luong thi
khong thuc hién cép kinh phi khoan vén phong phdm néu trén trong thoi gian
can b di hoc, di cong tac, nghi ché d6 hoic nghi khong hudng luong.

1.2, Mirc chi: Hang nam nha truong cung cap du theo dinh muirc van
phong phdm cho méi gido vién, dim bao hiéu qua, tiét kiém;

1.3. Phuong thic chi tra: Thyc hién chi tra 01 lan/nam hoc va phét cho
timg gido vién dé phuc vu nhiém vu chuyén mon.

1.4 Trang thiet bi ky thudt, sach gido khoa, tai liéu ... dung cho chuyén
mon: chi theo hop dong, chimg tir hop 1€, hop phap dam bao dap img phuc vu
tot cho hoat dgng chuyén mon.

* Pao tao - Bdi dudng can by (Bdi dudng hé) chi theo Thong tu sb
139/2010/TT - BTC ngay 21/9/2010 .

* Ché db bdi dudng v trang phuc dbi véi gido vién thé duc (thuc hién
theo Quyét dinh sé 51/QD-TTg ngay 16/11/2012 cia Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé& ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc déi véi gido vién, giang
vién thé duc thé thao).

- Ché do bdi dudng dugc chi trd bing tidn va dugc tinh bang 01% mirc
lrong tdi thidu chung cho 01 tiét giang thyc hanh.

- Ché do trang phyc: Trang phuc thé thao do Viét Nam san xudt va dugc cp
01 1an/01 ndm hoc.
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+ Dbi vai gido vién day chuyén trach mon thé dyc, thé thao dugc cip 02
b quén do thé thao dai tay /01 niim, 02 doi gidy thé thao/01 nam, 04 4o thé thao
ngiin tay/01 nam, 04 doi tat thé thao/01 nam. (Muc tién hd trg khong quéa
2.000.000d/1 ndm hgc).

+ Déi véi gio vién day kiém nhiém mon thé duc, thé thao dugc cap 01 bd
quan 4o thé thao dai tay /01 ndm, 01 doi gidy thé thao/01 nim, 02 4o thé thao
ngin tay/01 nim, 02 doi tAt thé thao/01 nam. (Muc tién hd trg khong qué
1.000.000d/1 ndm hoc).

* Ché d6 thanh tra gido duc dugc thyuc hién theo Thong tu 56 25/2012/TT-
BGDPBT ngay 21/12/2012 cia Bo Gi4o duc va Dao tao Quy dinh vé cong tac
vién thanh tra gido duc.

* Céc cudc thi con lai: Chi sau khi c6 QD cia cép c6 thim quyén phé
duyét va chi ché d6 quy dinh hién hanh. Nhung dam béo chi tiéu, s dung kinh
phi trong pham vi du toan dugc duyét va khu6n khé phap luat qui dinh, cc van
ban hién hanh;

* Ché d6 hd trg th tap

- Tat ca can bd gido vién dang cong tac tai co quan don vi truc tiép quan
ly hodc cap c6 thdm quyén quyet dinh cir di hoc,nhung phai trong ké hoach dao
tao, bdi dudmg di dugc cap co tham quyen UBND huyen phé duyét, s¢ Gido duc
va Pao tao, phu hop vdi co céu nhu cdu sir dung méi dugc hd trg chi phi hoc
tap.

- Péi véi can bd giao vién di hoc nim trong dién quy hoach, dao tao bdi
dudng cia co quan duge hd trg, va thanh toan theo Quyét dinh s6 32/2012/QP-
UBND, ngay 26/12/2012 Quy dinh chinh sich Hd trg Can bg, cong chirc, vién
chirc di hoc va chinh séch thu hit nhitng ngudi c6 trinh d6 cao trén dia ban tinh
Dién Bién, Quyét dinh sb: 21/2020/QD-UBND, ngay 03/11/2020 Quyét dinh
ban hanh Quy dinh mic chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong churc,
vién chirc trén dia ban tinh Dién Bién.

wu ¥ : Céc khoan chi khac theo yéu cau nhiém vu:

* Trong qua trinh diéu hanh du toén dugc giao, néu cé cac khoan chi khac
phat sinh hoac diéu chinh ké hoach chi thi don vi dugc thuc hién khi c6 phé
duyét cta thu truong don vi, nhung dam bao chi ti€u, sir dung kinh phi trong
pham vi du toan dugc duyét va khudn khé phép ludt qui dinh.

* Cac khoan cong ng

- Pbi véi cac khoan cong no can b, cong chi, vién chure, ngudi cung cip
ndm trude phat sinh chua 1€n dy todn thiéu kinh phi néu chwa dugc thanh toan
thi nam sau ké toén cin cr vao ngudn kinh phi dy toan dugc giao tiép tuc thanh
toan cong ng khi c6 ddy du héa don chung tir hop 1€ hop phap theo quy dinh
hién hanh phai cé trong dy todn dugc giao trong nam

Picu 19. Chi cho cic phi duy tri plmn mén, hd tro bio cdo quyct todn
va cac chi phi phat sinh khac:
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Chi theo thyc té clia héa don chimg tu' dam bao dung ng,uycn téc tai chinh.
- Phi lap dit, ph1 duy tri , bdo tr, ndng cap, hd trg phan men Quan ly tai san,
- Phan men Ké toan Hanh chinh sur nghiép
- Phan mén Quan ly can bg
- Phian mém BHXH
- Chi phi hé trg bdo cdo quyét toan,
- Cac phan mem khac c6 lién quan dén cong tac chuyén mén
- Phan mém cdng thong tin dién tir.

- Phi bao hiém céc loai phuong tién, tai san chung cia nha truong ( Phi béo
hiém chay nd bat bugc...)
Pidu 20: Sir dung ngudn thu tir ngudn thu day thém, hoc thém
- Thong tu 30/2015/TT-BGDDT ngay 11/12/2015 Bo truong B Gido duc
va Dao tao ban hanh Thong tu sua déi, bd sung mot s6 didu cta Quy ché td chirc
va hoat dong cuia truong phd thong dan toc ban tri ban hanh kém theo Thong tu
$624/2010/TT-BGDPT ngay 02 thang 8 ndm 2010 ctia B truong B Gido duc
va Pao tao.
- Quyét dinh sb 27/2012/QD-UBND ngay 14/12/2012 quy dinh vé quan ly
day thém, hoc thém tren dia ban tinh.
Quyet dinh s6 01/QD-UBND ngay 27/01/2014 Stra dbi mot sd diéu cta
Quy dinh vé quan ly day thém, hoc thém ban hanh kém theo Quyet dinh
s0 27/2012/QD-UBND ngay 14/12/2012 cia UBND tinh Pién Bién, cu thé nhu
sau:
Stra dbi diém c khoan 2 Diéu 14 thanh "Chi 10% cho tién dién, nudc va
stra chita co s& vat chét phuc vu day thém, hoc thém".

* Noi dung chi ddi véi tién thu hoc thém trong nha truong:
- Chi tht lao 80% cho gi4o vién truc tiép giang day;
- Chi 10% cho cong téc quan ly tai co sd;

- Chi 5% cho tién dién, nudc, vé sinh, mua sim tAi lidu, dung cu day thém;
- Chi 5% cho tu stra co s& vat chat

CHUONG III
QUY BPINH VE SU DUNG QUAN LY KINH PH{ TIET KIEM PUQC

Ngudn kinh phi tiét kiém gdm: Tiét kiém tir viéc str dung dién sang, tién
nuéc sinh hoat, tién dién thoai, van phong phim, cong tac phi, hoi nghi, nghiép
vu chuyén mon, cac khoan chi khac Vv.....tlr cac khoan chi thucmg xuyeén,

Toan bo ngudn kinh phi tiét kiém dugc tong hop béo cao Hiéu truéng
thuc hién quyét dinh chi vao cc muc dlch sau:

1.1 Chi sira chira, bao trl, nng cip nha ctra , cong trinh phy trg , mua
sdm tai san, thiét bj tin hoc, thlet bi day hoc, cong cu dung cu lau bén, vat tu vin
phong, stra chira cac cong tnnh viin hoa, cong vién, thé thao, Duong dién, cap
thodt nudc, Pudng s4, cdu cdng, Cdc tai san va cong trinh ha tang co 80 khac,
céc khoan chi khéc......phuc vu gidng day hoc tap, cic hoat dong vé chuyén
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mon. khi thye hi¢n cdc b$ phén Idp to trinh va phai dugc hi¢u trudng phé duyét

mai dugce thyce hién.

2. Tra thu nhép tang thém cho cén bg, cdng chirc, vién chirc co quan By,
bao gom ca can b, cong chirc, nhan vién

3. Chi khen thudng cho tép thé va ca nhan cé thanh tich.

4. Chi cho cac hoat ddng phuc lgi: chi mua thudc y té co quan, khém sirc
khoé dinh ky cho cho can bg, cong chirc,...

5. Chi trg cAp khé khan dot xudt cho cén bd, céng chirc, ké ca nhimg
truong hop nghi huu, nghi mat sirc Thuc hién theo quy dinh

6. Chi thém cho céq bo, cong chirc, nguoi lao dong trong bién ché khi
thuc hién tinh gian bién che;

7. Céc khoan chi khéc phat sinh trong nadm.

8. Trich 1ap Quy dy phong 6n dinh thu nhap.

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong ndm sau khi chi tra cic
khoan néu trén con lai (néu c6), dugc chuyén sang nim sau tiép tuc sir dung.

9. Chi tra thu nhép ting thém cho can bd, cong chirc, nhan vién

Viéc chi tra thu nhdp tang thém cho timg cén bg, cong chirc, nhan vién
dam bao nguyen tic gin voi chat lugng va hiéu qua cong viéc; nguoi nao, bo
phén nao cé thanh tich dong gép dé tiét kiém chi, cé hiéu suat cong tac cao thi
dugc tra thu nhap tang thém cao hon.

1.2. Phuong phap xéac dinh:

Céch xéc dinh quy tién luvong tra thu nhép téng thém cho can b9, gido vién
Cin cir vao kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc ca nam truéc va kha nang t1et
kiém dugc cia ndm ké hoach, thu trudng don vi xac dinh quy tién luong, tién
cong cia don vi dugc phép tra ting thém trong ndm trén co s& hé s tang thém.
Quy tién luong ( Hé s K1 ) dé tra cho can bg, giao vién ké ca can b hop
dong theo Nghl dinh 68 tai co quan nhung t6i da khong qua 1,0 l4n so véi mirc
tién luong cap béc, chirc vu do Nha nudc quy dinh. Tong ngudn kinh phi dugc
phép chi bd sung thu nhap cho can bd gido vién dugc xéc dinh theo cong thirc

sau:

QTL=L Min XKI X(K2+K3)xL X 12 thang.

Trong d6 QTL: L4 muc luong tdi thiéu chung hién hanh do Nha nuéc quy
dinh.

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém mirc luong tdi thiéu cia don vi duoc xéc
dinh theo két qua cong viéc ( toi da khong qua 1,0 1an ).

K2: La hé s6 luong cép bic, chirc vu binh quén cua co quan.

K3: La hé sb phu cap luorng binh quén cia co quan ( gdm cac khoan phu cap

tinh theo luong toi thidu va cic khoan phu cép tinh theo luong cip bac, chirc vu
dugc tra hang thang cung voi tién lwong hang thang theo quy dinh. Khong bao
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gdm cic khoan phu cap khong dugc xéc dinh tra ciing vdi tién lwong hang thang
nhu phu cép 1am dém, thém gid, phu cap tnre tlep nghiép vu ).

L: La s6 bién ché va s6 lao dong hop ddng tra Iuong theo thang bang luong
do Nha nudc quy dinh ( khong bao gdm khoan tién cOng tra theo hop dong vu
viéc ).

Piéu 21: Quy dinh v& viéc xir Iy vi pham va giai quyét cic trudmg hop
dac bi¢t khi sir dung vt mirc khoan.

L. Cén cir vao muc khoén cho trong Quy ché chi tiéu ndi by da khoan cho
cac bo phan hodc ca nhan trén co s& két qua thuc hién cubi quy sé xir ly timg
truong hop nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd lién quan dén linh vuc da c6 quy dinh
xu 1y thi xtr 1y theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd dbi véi nhimg
linh vuc chua cé quy dinh xir 1y cia Nha nuéc thi b§ phén, ngudi dugce giao
khoén phai chiu trach nhiém xir 1y hodc phai trir vao kinh phi tiét kiém ky sau.

2. Trudng hop st dung vugt mirc khoan khong vi 1y do phuc vu cong viéc
thi b phén, ngudi dugc giao khoan phai bdi hoan cho cong quy. Céc trudng hop
sir dung kinh ph1 vuot muc giao khodn vi li do cong vu thi tuy timg truong hop
thd truéng don vi quyét dinh duyét cdp bd sung hodc giam tién tiét kiém ky sau.

) CHU’O’N GIV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22: T6 chirc thue hién
- Trong pham vi chuc nang, nhi¢ém vy, quyén han dugc giao cac by phan
cong tac, ca nhan lam viéc tai don vi c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy
ché hoat dong va chi tiéu ndi b cua don vi.
- BCH Cong doan, Ban gidm hiéu va phu trach cac bd phén c6 trach nhiém

don déc, nhac nhd, kiém tra can b thuc hién quy ché, dam bao hoan thanh tbt
cOng viéc, tiét kiém chi phi, ning cao hiéu qua chi ngan sach Nha nudc.

- Lanh dao don vi, cac bd phéan nghlep vu lién quan co trach nhiém kiém tra
cac ché do chinh sach cho hoc sinh, gido vién, cic ngudn xa hoi héa, thu thoa
thudn véi phu huynh hoc sinh, gidam séat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu noi bd
trong toan don vi.

- Quy ché hoat dong va chi tiu ndi bo ciia don vi dugce thong béo téi moi
cén b cong chirc biét, tham gia gop ¥ kién va thuc hién khi d c6 su thong nhat
clia toan thé can bd cong chire, vién chuc trong don vi.

CHUONG IV
PILU KHOAN THI HANH
Piéu 23: T chirc thue hi¢n
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Qu1 ché chi tiéu ndi bd duge thao ludn dan chu trong tap thé Hoi dong su
pham va dugc tap thé cén bo, glao vién, nhan v1en biéu quyét théng qua.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 thay déi v& ché do, chinh sach, dinh muc
chi hiéu trudéng chiu trach nhiém bd sung, sira ddi cho phu hgp va thong qua Hoi
dong su pham biéu quyét

Qui ché ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- PGD&DT

Pham Thj Hing
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