PHONG GD&DT HUYEN PIEN BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC XA THANH NUA Pic lap - Ty do - Hanh phiic
So: 44 /QB-TrTH Thanh Nua, ngayS thang 9 ndm 2023
QUYET DINH

V/v thanh 1ip Ban chi dao thye hi¢n quy ché din chii
trong hoat dyng ciia nha truong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC XA THANH NUA

Can cir Chi thi s6: 30-CT/TW ngay 1 ’8/02/1 998 ciia Ban chdp hanh trung
wong vé viéc xdy dung va thuc hién Quy ché dan chii o co s0;

Can cir Nghj dinh so: 71/1998/ND-CP ngay 08/9/1998 cua Chinh phii ban
hanh Quy ché thuc hién dén chu trong hoat dong cua co quan;

Can cir Quyét dinh 50 04/2000/QD- -BGD&DT ngay 01/3/2000 cua B¢
truong Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh "Quy ché thuc hién dan chii
trong hoat déng cua nha truong";

Can cir Diéu 11 Diéu 1¢ truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu 50

28/2020/TT- BGDDT ngay 04 thdng 9 nam 2020 cua Bg truong Bo Gido duc va
Dao tgo; quy dinh trach nhiém va quyén han ciia Hiéu truong trudng tiéu hoc;

Xét dé nghi ciia Hpi dong Sur pham nha truong,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Thanh l4p Ban chi dao thuc hién quy ché déan chu trong hoat dong
cua nha trudng (co danh sdach kém theo).

Pidu 2. Ban chi dao c¢6 nhiém vu trién khai, chi dao va thuc hién theo
ding quy dinh vé viéc thuc hién déan chu trong néi by nha trudng.

D'iéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; Ban Giam hiéu, cdc
doan thé trong nha trudng va céc thanh vién cd tén trong danh sach tai Diéu 1
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: HIEU TRUONG
- Nhu dicu 3;
- Luu nha trudng,.
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DANH SACH BAN CHI PAO
THY'C HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG HOAT DONG CUA NHA TRUONG

(Kém theo Quyét dinh s6: 43 /QD-TrHT, ngydS thing 9 nim 2023 ciia
Hiéu trwong trieong Tiéu hoc xa Thanh Nuwa)

1. Ba: Bui Thj Kim Chi - Hiéu trudng - Trudng Ban
2. Ba: Pham Thij Hing - P. Hiéu trudng - Phé Ban

3. Ba: Nguyén Thay Ha - T trudng t6 1 - Uy vién

4. Ba: Nguyén Thi Luyén - T truéng td 2,3 - Uy vién

5. Ba: Nguyén Thj Hué - T trudng td 4,5 - Uy vién

6. Ba: Bii Thi Ngoc Hoa - TO ph6 16 4,5 - Uy vién

7. Ba: Cao Thj Ha - T truéng td Vian phong - Uy vién

8. Ba: Vii Thj Hong - Téng phu trach déi - Uy vién

(Danh sdch c6 08 thanh vién)./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
THY'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

(Ban hanh kém theo quyet dinh so. 50/QD -TrTH ngay /S thang 9§ ndam 2023
cua truwong tieu hoc xa Thanh Nwa)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Dicu 1 : Pham vi didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhimg ni dung lién quan dén viéc thyc hién dan chu
trong Nha truong.

2. Tét ca céc ca nhan doan thé c6 lién quan dén hoat dong ciia Nha truong déu
thudc pham vi diéu chinh ctia quy ché nay.

Pidu 2 : Muyc dich thye hién din chi trong Nha truong.

1. Thyc hién dan chu trong Nhé trudng nhim thyc hién phucmg cham cung
blet ciing ban, cing lam va cung gidm sét kiém tra. Pam bao cho moi ca nhan, moi
t chic dugc quyén gidm sat, kiém tra, dong gop y kién xay dung su nghiép gido
duc cua Nha truong.

2. Thyc hién dan chud trong Nha truong 'nh'?lm phét huy quyén lam chu cia
gido vién, clia hoc sinh, cia phy huynh va cac to chirc x4 hdi khac déng gop cho su
nghiép gido duc cia Nha truong.

Diéu 3 : Nguyén tic thyc hién dan chi trong Nha trudong.

1. M6 rong dén chu, phat huy quyén lam chi nhét thiét phai c6 sy lanh dao
ciia Pang, dam bao nguyén tic tip trung dan cha, phat huy vai trd cua céc to chirc
trong Nha truong.

2. Thyc hién dén chu trong Nha truong phai tudn theo phap ludt, quyén phai di
dbi v6i trach nhiém va nghia vy, dan chd phai gin lién véi ky ludt, ky cuong cia
Nha trudong.

3. Xir ly nghiém minh nhing hanh vi lgi dyng dan chu, xdm pham quyén tu
do dan chu, quyén ciia nguoi khac lam anh hudng dén uy tin va sy phat trién cia
Nha truong.

CHUONG II
THY'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ NHA TRUONG
) VA TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN .
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG

Dicu 4: Trach nhi¢m ciia Higu truéng.
1. Hiéu truong phu trach chung tat ca cic mit hoat dong ctia Nha trudng. Diéu
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hanh toan b hoat dong gido duc ctiia Nha trudng, chju trach nhiém truéde cdp trén vé
toan bd céc hoat dong do.

2. Hi¢u lruéng xdy dyng ké hoach hoat djng cua Nh& truong theo ndm hoc,
thang, hoc ky Ldy y kién déng gbp cla cd nhin va tip thé dé diéu chinh va hoan
thién cdc ke hoach chi dao. l" 0 chirc giao ban djnh ki hang théng, quy, 6 thang. Cudi
nim phai td chire danh gid tong két hoat dong tai Hi nghj can b cong chirc vién
chire.

3. Hiéu trudng td chic bd may quan ly td chirc cia Nha trudng. T6 chic danh
gia dijnh ki hang ndm véi cdn bg, cong chirc, vién chirc thuge thim quyén quan Ii.

4, Thyc hién déy du cdc ché d6 chinh sach déi véi cén b gido vién, hoc sinh.
Cong khal cac khoan thu, chi trong Nha truong. Ché dé quyén lgi va viée danh gia
dinh ky doi véi nha gido cén b) cong chire, ngudi hoc.

5.Théng bdo cong khai dé can bo, cong chirc, vién chire duge biét nhimg viéc
duoc quy dinh tai diéu 11 cia Quy ché nay.

6. Lang nghe y kién cia gido vién, phy huynh, hoc sinh dé kip thoi diéu chinh
chi dao hoat dong cuia Nha truong. Khi cdn bj vién chirc dang ki dugc gép va c6 ndi
dung, li do cy thé thi b tri thai hian gap thich hop dé gip va trao déi.

7. Ban hanh quy che quén li trang thiét bj lam vigc trong co quan, don vi dam
bo thiét thuc, hiéu qua, tlet kiém kinh phi dugc cdp, thuc hién céc quy dinh vé cong
khai tai chinh . Viéc mua sim thiét b, phuong tién v cc tai sin cau co quan don vj
phai dugc thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

8. Thyc hién céc bién phap phong ngira, ngan chin hanh vi tham nhiing. Tao
didu kién cho co quan 6 chirc c6 tham quyen xur 1y ngudi ¢6 hanh vi tham nhiing,
Chiu trach nhiém trudc phap luat néu thiéu trach nhiém dé xay ra tinh trang tham
nhiing.

9. Ph01 hop v6i td chirc cong doan td chirc tot : Hoi nghj can bd cong chie
vién chitc mdi ndm mét 1an theo quy dinh. T chirc chu tri céc cude hop hoi dong su
pham, hop lién tich theo quy dinh dénh gi4 két qua thuc hién nhiém vy dugc giao.

Noi dung ctia Hbi nghj cong nhan, vién chirc, gom:

a) Kiém diém viéc thyc hién céc nghj quyét, chii truong, chinh séch cau Dang,
phép luat cua Nha nuée cd lién quan dén chirc néng, nhiém vu cla co quan, don vi;
kiém diém viéc thuc hlen Nghi quyét Hoi nghj can b, cdng chirc, vién chirc trudc
do va nhung quy dinh ve thuc hién déan chu trong hoat déng cua co quan, don vi;
danh gla tbng két va kiém diém trach nhiém cla nguoi ding dau co quan, don vj

trong vic thuc hién ké hoach c6ng téc hing nim; thao ludn, ban bién phéap thyc hién
ké hoach cong tc ndm téi cia co quan, don vi;

b) Nguoi dung ddu co quan, don vj léng nghe y kién déng gop, phé binh cla
c4n b, cong chirc; giai dap nhimg thic mic, kién nghj cta cén bd, cong chirc, vién
chire;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ni b cia co quan, don vi ; phat dong phong
trao thi dua va ki két giao uéc thi dua gifta ngudi dimg dau co quan, don vj vdi t6
chirc cong doan;
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d) Ban cdc bién phdp cii tién didu kién 1am viéc, ning cao ddi song cau can
b, cong chirc, vién chic trong co quan, don vij;

d) Ban Thanh tra nhin din cia co quan, don vj bdo cdo cong tac; biu Ban
Thanh tra nhan din theo quy djnh cua phap luat;

e) Khen thudng céc nhn, tap thé cia co quan, don vj c6 thanh tich trong cong
tac.

10. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thyc hién viéc tiép dan va té chirc hom
thu gbp y; chi dao nguoi phy trach cong tac hanh chinh cua truong cung dai dién

Ban Thanh tra nhén din hang tuan m¢ hom thu gop ¥, nghlen clru va dé xuit giai
quyét cac y klen gop y dugc gm dén, bdo cao Hiéu trudng dé dé ra nhimg bién phap

hop 1y nhim tiép thu va giai quyét céc y kién gop ¥.

11. Kijp thoi xtr li nguo'l ¢ hanh vi can trd viéc thuc hién dan chu trong haotj
dQng cua tru'ong va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru ddp cén bd cong chirc vién chirc
khiéu nai td cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phép luat.

12. Dénh gia muc h hoan thanh cong viéc cua PHT, TTCM, GVCM, GVBM
hang thang, cuoi ki.
Diéu 5 : Nhirng viéc Hleu truéng phal lay y kién tham gia déng gop xay dung
ctia ca nhan hodc cac td chirc doan thé trong trudng truée khi quyét dinh

1. Chu truong giai phép thuc hién nghi quyét ciia Dang, phap lut cia nha
nude lién quan dén cong vige céu truong.

2. K& hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc va céc hoat dong khéc cua truong
trong ndm hoc.

3. Té chirc phong trao thi dua ctia truong,

4. Béo cdo so két, tong két cuia trudmg.

5. Céc bién phap cai tién tb chirc, hoat dong va 1& 161 lam viéc, phong chong

tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi, chdng quan lidu, phién ha, sich
nhiéu nhén dén.

6. K& hoach déo tao tuyén dung, b6i dudng can bd, cong chirc, vién chirc, bau
ctr, bo nhiém can bd cong chirc, vién chirc, trinh d§ chuyén moén nghiép vu cia nha
gido cong chuc.

7. Thuc hién ché d§ chinh sdch lién quan dén quyén loi ich ctia cdn bg, cong
chure, vién chirec.

8. Cac ndi quy, quy ché ciia nha truong.
Diéu 6: Trach nhiém ciia Pho Hiéu trudng.

- Phé Hiu trudng 1a nguodi tham muu, giup Hiéu truong nhimg cong vige
dugc giao nhdm dua sy phét trién cia Nha truong di lén.

- Phé Hiéu trudng tryc tlep giai quyet céc véan dé ¢ lién quan tdi cdng Vigc
minh phu trach. Lang nghe ¥ kién cua le ngudi, giai dap, giai quyét cac van dé co
lién quan téi Nha trudng trong pham vi cho phép. Tham gia gép y véi moi ngudi,
voi Hiéu truong.
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- Gitip Hiéu truéng phy trich va diéu hanh hoat ddng chuyén mén va céc hoat
dong khac trong Nha trudng,

- Chju trach nhi¢m truéc Hleu trudng vé chit lugng cong tac day va hoc, ndi
dung cdc hoat dong chuyén mon, chét lugng viin hoé trong Nha trudng va cdc nhiém
vu khdc khi dugce phén cong.

- Ciin ctr vao ké hoach thuc hién nhiém vy ndm hoc cia Nha truimg dé xay
dung ké hoach chi dao chuyén mon nam hoc, timg hoc ki, thang, tuan. Cin cir vao
tinh hinh thuc té ciia Nha trudng theo timg giai doan xay dung ké hoach chi dao phu
hop sat thuc té.

- Thuomg xuyén kiém tra dénh gid, rat kinh nghiém kip thai ket qua giang day
cua glao vién, hoc tdp ctia hoc sinh. Gidm sat, chi dao hoat dong td chuyén mén c6
hiéu qua.

- Chu dong tham muu t chirc céc phong trao thi dua, bdi dudng hoc sinh gidi
gi4o vién gidi, nang cao chét lugng gido duc.

- Phy trach quéan ly co sé vt chat khi dugc phin cong. Chu dong tham muu
véi Hiéu tru'ang ké hoach dau tw mua sim, sira chira, ning cip CSVC nhimng trang
thiét bi can thiét phuc vu hoat déng gido duc trong nha trudng

TRACH NHIEM CUA NHA GIAO - CONG NHAN VIEN CHUC
Piéu 7: Trach nhi¢m chung.

1- Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao theo timg thoi gian quy dinh : Tuén,
théang, hoc ky, ndm theo quy dinh ciia Luét Giao dyc

2- Thuc hién nghiém tic moi quy ché, quy dinh clia truong, Nganh. Thyc hién
tiét kiém chéng lang phl va dam béo thdng tin chinh xac kip thoi; thyc hién nghia

vu, dao dirc, van héa giao tiép, quy tic img xir, nguyén tic trong hoat dong nghé
nghiép va nhimg viéc khong dugc lam theo quy dinh cua Phép luét.

3- Chiju trach nhiém trudc phap luat trudc ngudi phu trach truc tiép va trude
nguorl dimg dau trong co quan, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu ctia minh.Déi véi
vién churc duge quyén tir chéi thyc hién cong viée hogc nhiém vy, trai vdi quy dinh
ctia phap luét, dugc quyét dinh vin d& mang tinh chuyén mén gén vai cong viéc,
nhiém vu dugc giao.

4- C6 trach nhi¢m tham gia dong gép ¥ kién xdy dyng nhimng ndi dung theo ;
diéu 5 trudc khi hiéu trudng quyet dinh

5- Nghiém tic thuc hién phé binh va ty phé binh phat huy uu diém, cé bién
phap stra chita khuyét diém, thang gép ¥ x4y dung ndi bd nha trudng trong sach
virng manh.

6- Bao cdo ngudi ¢ thim quyén khi phét hién hanh vi vi pham phép lujt
trong hoat dong ctia co quan don vi.

Diéu 8: Traich nhiém ciia tirng thanh vién trong Hoi dong nha truong
1. Trach nhiém cua To"ng phu trdch

- Tham muu va gitip Hiéu trudng chi dao truc tiép cac hoat dong déi, sao nhi
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dong, hoat dong gido dyc dao dirc trong Nha trudng.

- Ciin ¢ vdo nhiém vy ndm hoc, ké hoach hoat dong di, sao cuia héi dong cép
trén d& xdy dyng ndi dung, bién phap, trién khai n6i dung, hoat dong cho phu hgp
vOi truong dé dat hiéu qua cao.

- Kidm tra, danh gi4 thi dua két qua cia céc hoat dong da trién khai, diéu
chinh hoat dgng cho phi hop cén thiét.

- Chiu trach nhiém truéc Higu truéng vé két qua cong viéc phuy trach. Ve linh
vyuc cong tac dji.

2. Ké todn - vin phong
a) Ké todn:

Tham muu cho Hiéu trudng td chirc diéu hanh thu chi tai chinh, tai san cua
Nha truong ddm bao nguyén tac cé hiéu qua.

- Quin Iy ho so chimg tir tai chinh. HO so chimg tir hop 1y, rd rang, ding
nguyén tic. Tai chinh cdp nhét.

- Bam bao chi tra dung quy dinh.

- Chju trach nhiém truéc Hiéu trudng, trudc phéap luét vé nguyén tic ché do
tai chinh ciia Nha trudng va tai san cia Nha trudng.

b) Van phong:

- Xay dung ké hoach cia td, hang thang ra soét cac hoat dong cia to, rit kinh
nghiém nhig ton tai, khac phyc kip thoi.

- Nhén vién vin phong chju trach nhiém danh mdy cac van ban chung cta nha
truong.

- Thyc hién ddy du cac quy dinh cia vin phong nhu: Thuong truc, béo céo
thong ké ho so va luu trir cac bao cdo hd so cia Nha truong ding nguyén tac.

- Giao nhan cbng vin, ghi chép ddy du cdp nhét s cong van di dén.

- Théng tin hai chiéu véi cp trén khi va chi khi Ban giam hiéu diéu hanh yéu
cau.

- Léy si s6 hang ngay va béo céo si s6 hang ngay ciing nhu cudi thing cho
Hiéu truéng hodc Hiéu pho thuong truc.

- Hoan toan chju trach nhiém vé vén d& thong tin béo céo dung lich ding thoi
gian quy dinh cua t0 chuec.

3. Thii quy, y té:
a) Thu quy:
- Quén 1y tién mit cia truong, kiém ké quy hang thang.
- Thu tién, chi tién ra khi va chi khi c6 chix ky duyét chi hoic tam tmg ciia
Hiéu trudng.
- Thu va chi phai c6 day dii chir ky clia ngudi ndp hoic ngudi linh.
b) Quén Iy bép an:
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- Klem tra nhn thye phdm va ché bién cia bep an xédc nhan s6 luong, gid ca
hang ngdy, ndu ding thyc don hang ngdy . Dam bao vé sinh an toan thyc pham

- Cong khai xudt &n, thye don hang ngdy 1én bang.

- Ch|u trach nh1¢m vé chét lugng dn, chét lugng vé sinh thyce pham an toan
thye phim cho gido vién va hoc sinh.

- Lam chimg tir thanh todn diing du cho bén giao nhan thyc phim

¢) Thie vién - dé dimg:

- Quan ly séch gido khoa, thu vién, d6 ding cé s6 sach rd rang khoa hoc, cap
nhat.

- Chu dong co ke hoach dé nghj tham muu tdng cudng co s¢ vat chét cho thi
nghi¢m va thu vi¢n. Kiém tra st dung do duing céc 16p, bao cdo dugce chinh xdc khi
Hiéu trudng yéu cau.

- Dap tmg moi yéu 'cz“au vé séch gido khoa, tai liéu dd ding cho gido vién, hoc
sinh trong diéu kién cd the.

- C6 ké hoach t6 chirc t cong tac thu vién hoat ddng tot.

- Chju trach nhiém vé s6 tai san quan 1y phu trach.

- Thuong xuyén cé ké hoach bao quan lau chui céc db dung day hoc.

- Ghi chép cép nhat céc loai hé so sb sach theo quy dinh

- Kiém ké sach truyén, b ding hang nim. Cé ké hoach tu stra, bb sung.

4. Khoi trudng chuyén mon

- Cén cu vio ké hoach nam hoc, hoc ky, théang va tinh hinh thyc té cia td, khéi
trudng cling t6 cy thé hoa cdc ndi dung céc chi tiéu, céc bién phap thyc hién theo
nam hoc, hoc ky, thang, tudn nhim thyc hién tét nhiém vu gido duc.

- Cin cir vdo nhu cau co s& vét chét, bdi dudng chuyén mén dé dé xuft véi
glam hiéu ho trg tao diéu kién cho hoat dong gido duc va cong tac bdi dudng chuyén

mon cua tO

- Khéi truéng kiém tra, don dbc, dong vién, nhﬁc nhé td vién thyuc hién quy
ché chuyén mén, chi nhiém. Xép loa1 chuyen mén, xép loai td vién qua dot kiem
tra, thang, hoc ky, ndm hoc. Giai quyét céc van dé trong trong vi pham quyén han.

- Khéi trudng chuyén mén cé ké hoach du gi& gép y cho t6 vién ning cao
nghiép vu.

- Khéi truéng chiju trach nhiém vé néi dung, chat luqng sinh hoat tb chuyén
mén, hé so chuyén mén va chét lugng hoat dong toan dién cuia t6 minh phu trach.

- Ty dénh gi4, xép loai hang thang theo quy dinh, danh gi4 mirc dd hoan thanh
nhiém vy cua GV trong td

5. Gido vién tryc tiép gidng day va chii nhié¢m.
- Thyc hién ¢6 chét lucmg hoat dong giang day, gido duc theo su phén céng;
tich cuc cdc hoat dong khac cuia nha trudng, ciia nganh va dja phuong té chir.
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Khéong phat ngon, gh’mg day hofic c6 hanh vi xuyen tac ndi dung gido duc, chu
lruon dudng 10i cia Dan ng, chinh sach, phép ludt ctia Nha nudc. Chju trich nhi¢m
vé chat lugng vin hod, chat lugng dao dirc va cdc hoat dgng khéc cua 16p giang day
phy trich

- T6 chire cho tgp thé 16p tham gia céc hoat dong gido duc toan dién cua lop,
ctia truong. Quan tdm bdi dudng hoc sinh gidi, phy dao hgc sinh yéu,

- St dung va bao quan tai san dugc giao cua 16p ¢ hi¢u qua.

- Thye hién thu chi theo quy dinh cdng khai, ding thoi han.

- Thyc hién tét quy ché chuyén mén, sinh hoat chuyén mén, bdi dudng
chuyén mon.

- Hanh vi mg xt, n6i ning cua gido vién phai chudn myc, trang phuc cia gido
vién phai chinh te phu hgp voi hoat dong su pham.

- Khéng xtc pham nhén pham, danh dl,r, than thé cta hoc sinh, dong nghlep va
ngudi khac. Khong tiéu cuc trong hoc tap, kiém tra, thi cir. Khong c6 y danh gid sai

ket qua hoc tdp va rén luyén cia hoc sinh. Khong ép budc hoc sinh hoc thém dé thu
tién.

- Khong bo gig, bo budi day, tuy tién cét xén chuong trinh gido duc.

- Béo vé uy tin ctia nha trudng, ctia dong nghiép

- Tich cyc phong chdng cac té nan xd héi, thuc hi¢n tot an toan glao thong.
Khoéng gay réi trat ty truong hoc. Khong mang vii khi, chit chay nd, cac loai hod
chét doc hai vao truomg hoc. Khéng sir dung dién thoai di dong khi dang giang day
va du hop Can cir vao chi tiéu, ké hoach ndm hoc cla truong theo ca ndm, hoc ky,

thang va tinh hinh thuc té cia lop dé xay dung ké hoach céng tac chi nhiém, cong
tac chuyén mén cho phit hop c6 higu qua cao nhit.

- Ty danh gia, xép loai mtc d hoan thanh cong viéc hang thang theo quy
dinh.

Didu 9: Nhirng didu nha gido cin bd cong chire durge biét duge tham gia y
kién.

1. Thyc hién chi truong, chinh sich cia Dang va phép luat cia Nha nudc, ké
hoach cong téc hang ndm cua co quan don vi.

2. K& hoach cong tac hang nim clia trudng

~ 3.Vige td chic phong trdo thi dua ciia co quan don vj, 4.B4o cdo so két, tong

két cua truong.

4. Céc bién phap cal tién t6 chuc, hoat dong 1& 16i 1am viéc, phong chdng

tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong ling phi, chong quan liéu, phién ha, séch
nhiéu dan.

5. Ké hoach tuyen dung, dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc, bau
ctr, bd nhiém can bg, cong chirc, vién chic.

6. Thyc hién ché dg, chinh séch lién quan dén quyén va loi ich cia can b9,
cong chirc vién chirc.

7

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

7. Céic ndi quy, quy ché ciia don vj.
Didu 10: Nhirng viéc cdn b cdng chire, vién chire gifm sét, kiém tra.
. Thye hién chi truong, chinh sach ciu Dang va Phép lut ciia Nha nuéc, ké
hoach cong tac hang nim cia truong.
2. Sir dung kinh phi hoat dong, chép hanh chinh séch ché do quan li sir dung
tai san cua co quan don vj.
3. Thye hi¢n ndi quy, quy ché ciia truémg
4. Thyc hién céc ché d§ chinh sich clia Nha nuéc vé quyén loi ich cua cén bg,
cdng chire, vién chirc trong nha trudng,
5. Giai quyét khiéu nai t6 cdo trong ndi bd trudng
Diéu 11: Nhirg viéc phai cong khai dé cdn bd cdng chire, vién chire biét:
* Noi dung can cong khai:
. Chi trrong chinh sich ciia Dang va Phap lujt ciia Nha nuéc lién quan dén
cong viéc truong.
2. Ké hoach cdng tac hang ndm, hang quy hang thédng cua trudng
3. Kinh phi hoat dong hang ndm bao gom cdc ngudn kinh phi do nha nuéc cip

va céc nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam cuia co quan don vi; tai
san, trang thiét bj ctia co quan, don vi, két qua kiém todn.

* Cong khai vé co s& vat chét:

- Céng khai dién tich dét truong, dién tich phong hoc sin choi, cdc phong lam
viéc khac.

- Cong khai danh muc séch gido khoa, sich tham khéo, céc loai tap chi, bdo
dat mua hang quy.

- Cong khai tiéu chuén vin phong phim.

- Cong khai c4c ndi quy, quy dinh sir dung tai san ciia nha truong (dién thoai,

doc va mugn sach thu vién nha truémg) danh muc do dung day hoc. Noi quy bao
quan d6 diing day hoc, sir dung va bao quan hé théng chiéu sang.

* Cam két trach nhiém

- Néu sir dung tai san nha trudng trong gi gidng day hogc nghién cinu ma hu
hai thi tuy theo thai d9, trach nhiém, tuy nguyén nhén gy ra hu hai ma ban quan ly
co s& vat chat dinh mirc boi thuong.

- Néu thué muon tai san cia nha truémg dung cho viéc riéng phai ky hop ddng
cam két (theo quy dinh ctia nha nuéc) néu hur hong phai bdi thudng 100% theo tri
gia hién tai.

- Tuyét déi khong dua tai san ciia nha truong ra khoi cong bao vé khi chua co
y kién ctia Hiu trudng,

~ _
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- Cong khai tai san do ding nha trufmg dd qua cii hogc hu hong phal thanh ly.
Héi dong thanh 1y lap bién ban, djnh gia va chuyén giao tai san cho ngudi ding ky
mua theo quy djnh cia Nha nudc.

. Cong khai cdc khodn dong gép ctia ngudi hgc, viéc sie dung kinh phi va chap
hanh ché @3 thu chi theo quy dmh hi¢n hanh. Kinh phi hoat dgng hang nam, quyét
todn kinh phi ciia triuomg, két qtia kiém todn

* Ngi dung can cong khai

- Cong khai h¢ th(‘mg vin ban thu, chi cla cdp trén theo timg ndm hoc.

- Thong bdo cong khai véi hoi dong nha trudng vé du todn ngdn séch do tai
chinh duyét.

- Cong khai két qua quyét toan tai chinh cia phong tai chinh va phong gio
duc.

- Cong khai chu truong mua sém trang thiét bj co s& vat chét phuc vu day va
hoc & phién hop hoi dong.

- Cong khai gid ca cua cac thiet bj mua sam, sira chira.

- Cong khai cic khoan thu ngoai ngén séch (ban tri, quy ddi, hoc tleng Anh,
hoc 2 budi/ngay... ) quyét toan thu, chi theo théng, thong béo & phién hop hoi dong.

- Cong khai cdc khoan dugc thué muon, biéu ting (thué truong thi dai hoc,
g xe, qua cua cac don vi (néu co)

* Thoi gian cong khai

- Péi véi dy toan ngén sach cong khai cham nhat sau ngay khi cé quyét dinh
giao dur toan ciia cdp trén.

- béi voi quyet toan ngan sach, chdm nhat 1a 5 ngay sau khi dugc co quan tai
chinh ciing cép thém tra, xéc nhén.

- Cong khai trudc tir 5 dén 7 ngay céc khoan thu theo quy dinh cua Nha nude,
tinh va cia UBND huyén. Cong bo rd mirc thu va thoi han thu.

4. Gidi quyét ché dg, quyén lgi, doi sdng vat chdt tinh than cho nha gido, cdn bg
cong chirc

- Pam bao luong ding han.Viéc nang luong dung ki han, ning luong trudc ki
han cho can b gido vién dat thanh tich Xut sic theo ché d§ hién hanh.

- Khen thuéng ding ngudi ding vige ding quy dinh cua co quan. Binh xét
khen thuéng cong bang khach quan.

- Viéc thim quan nghi mét cho CBGV theo ké hoach ctia nha truong
- Hang nam kham bénh cho CB, GV tr 1-2 lan/nim
- Pugc bdi dudng ning cao nghiép vu
3. Viéc ndng bdc luong, dé bat khen thuong, ki ludt
5.1. Dao tao, boi dudng cdn b cong chire:
- BGH lap ké hoach béi dudng gio vién theo ké hoach ciia PGD.
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- no=m E_E cdc aﬁ boi ﬁ_:@:m. dao tao cén bg, cong o::n - thong béo dén
gido vién - sip xép thoi gian va cong viée dé gido vién dy céc 16p bdi dudng.

- Tao diéu kién CSVC: Cir ngudi day thay - gido vién cé quyén dé nghj tham
gia.

- Gido vién di hoc phai dam bao du sd lugng va chét lugng 16p hoc.
5.2. Dé bat bé nhiém cdn bé

- Cé ké hoach lau dai cho lyc lugng ké cdn va phat trién doi ngdi cén bf tré,

- Dénh gia ding qu nang lyc cua m_mo vién, bdi dudng gitip d& gido vién tich
cuc, giao nhi¢m vy c6 ké hoach giam sét gitip d& .

- Gido im: dugc dé bat gidi thiéu vao quy hoach phai la gido <_m= c6 pham
chét mmo dirc tot, trinh d4 chuyén So: vimg vang, kha nang tap :oﬁ nc»: &:Sm. co
y thirc 8 chirc ky luat cao, cé ::: than trach nhiém sén .S:m nhén cong viéc va hoan
thanh tét nhiém vy, dugc da s cén bd gido vién nhan vién trong hoi ddng nha

LA

truong tin nhiém dva vao quy hoach. ,:Eo hién dung quy trinh gi6i thiéu nhan sy
vao quy hoach. Gidi thi¢u dé bat Ién cdp trén dé bo nhiém.

5.3. Ndng bdc luong:

- Cong khai chinh séch, tiéu chuén nang luong.

- Thyc hién quy trinh xét nang lwong ding quy dinh

+ Gido vién béo cdo két qua cong tac.

+ Ban xét duyét nang luong hop xét théng nhét dé nghj cdp trén ning bic
lwong khi du tiéu chuan.

- Cong khai ché dd néng luong trude thai han cho a:...:m c4 nhén dat thanh
tich xuét séc. Xét duyét dé nghj cdng khai, cong bang, ding ddi tugng dugc hudng.

5.4. Khen thuong, ky ludt cdn bg, cong chire :

- Ban thi dua x4y dyng tiéu chi thi dua hing nam.

- Xay dung quy ché khen thudng dinh ky, dt xuét

- Cong khai ké chi tiéu thi dua, quy ché khen thudng,

- T6 chirc binh biu thi dua cng bing khach quan, diing quy trinh.

- Ban thi dua cong khai danh sach khen thudng - khen timg mat - khen toan
dién.

- Tién hanh khen thuéng dinh ky va dot xuit.

- Gido vién vi pham quy ché

+Lan | Nhic nhé

+ Lan 2 Phé binh truéc HDSP

+Lan 3 Lap bién ban, xir Iy ki luat - luu hé so

) - Cén b9, gido vién, nhin vién sinh con thir ba tré Ién nhan cac hinh thirc xur

phat:
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+ Khéng xép loai thi dua, khéng khen thuéng tht ca cdc hoat dong ba nim lién
ké tir niim sinh con thi ba trg 1én.

+ Khéng xét ting luvong ding ki han, trudce ki han trong ba nim lién ké tir nam
sinh con th ba trd lén.

- Gido vién c6 quyén trinh bay hodc khiéu nai
5.5. Ddnh gid, nhdn xét cdn bg cong chuc:

- Thuc hién ddy du ndi dung dénh gia theo quy dinh.

- Thyc hién ding quy trinh danh gia.

- Ban giam hié¢u danh gia nhén xét can bg, gido vién phai xem xét y kién cua
t5 chuyén mén, lién tich Nha truong.

- Cong khai viéc danh gia. Giai quyét cac kién nghj khiéu nai ding quy djnh.

- Danh gié gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién tiéu hoc dam bao ding
quy trinh. GV ty dénh gid - T6 chuyén mén dénh gi - Lién tich nha truong danh gia
- HT thay mit lién tich quyét dinh mirc xép loai va nhdn xét ghi hd so

6. Cac vu viéc tidu cyc, tham nhiing trong co quan, don vj da dugc két luan.
Céng khai ban ké tai san thu nhap cia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luét. (Hiéu truong, Pho Hiéu truéng, ke todn).

7. Céc ndi quy, quy ché cia trudng.

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai t céo trong ndi bd nha
truong.

9. Cong khai rmﬁ qua mmv thu y kién cia can bo, cong chic, vién chuce vé
nhimg van dé thudc thdm quyén quyét dinh cia ngudi ding dau co quan duara lay y
kién cén bd, cong chirc, vién chuec.

10. Vin ban chi dao diéu hanh cia co quan quan li cép trén lién quan dén nah
truong.

TRACH NHIEM CUA HQC SINH
Didu 12 : Nhiing viéc hoc sinh dwgec biét:

- Chu truong, ché d¢ chinh séch cia Nha nudc cia nganh, ciia nha truong déi
voi ngudi hoc. Noi quy quy dinh cia nha truong, cua 16p lién quan dén nguoi hoc.

- K& hoach dao tao, tuyén sinh cia nha trudng hang nim

- Nhirng thong tin lién quan dén hoc tap rén luyén ctia hoc sinh

- Quy dinh danh gia hoc sinh. Hoat dong vui choi giai tri, tham gia du lich
ngoai khoa theo quy dinh.

- Pugc thong bao két qua hoc tap, hoat dong qua céc dot kiém tra, thi thang,

- DPuogc nhép hoc, xin hoc, chuyén truong theo quy dinh.

Diéu_13: Nhirng diéu hoc sinh dwge tham gia déng gop y kién cac hoat dong
gido duc ciia Nha trudng,
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- Duge tham gia déng gop ¥ kién déi véi gido vién, Nha trudng.
- Dugc tham gia Qosm gbp ¥ kién trao doi thao ludn cong viée &E:m cua

nhom 8. I6p. Pugce tham gia déng gép nhan xét ddnh gid binh xét thi dua cic nhén
tap thé 16 nhém trong 16p.

- Dugc ¢6 ¥ kién _m_:nc nai va yéu cau gido vién, ::w truong giai n_cwam_ﬂz co

nhimg viéc chua cong bang, chua ding trong danh gia xav loai, trong cac moi quan
h¢.
Diéu 14 : Trach nhiém ciia hoc sinh.

Phai hoc tép, rén luyén thyc hién nghiém tiic cdc ndi quy, quy djnh ctia Nha
truong, 16p dé ra.

- Thuong xuyén rén luyén, tu dudng phim chat dao dirc nhan cach, thé luc,

thdm my, tinh than chdp hanh céc nghj dinh, ¢ déng co hoc tap ding. Khéng c6 théi
d9 sai trong hoc tdp. Tich cuc hoc tép.

Kinh trong 1& phép véi thiy c6, ngudi trén, xdy dung gitip d& ban bé cing
tien bg, thuong yéu em nho, ton trong ngudi trén.

- Thuc hién quy uéc nép sdng vin hoa clia hoc sinh trong Nha trudng.
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Diéu 15 :

- Phd bién ngay tir dau nam hoc ké hoach nhiém vy ndm hoc va nhimg noi
dung lién quan dén trach nhiém cia gido vién can by cong chirc va ngudi hoc

- Théng béo cong khai a:am quy dinh v& tuyén sinh, néi quy quy ché cia
nha truong, tiéu chun dénh gia xép loai. khen thudng, ky ludt (sau hdi nghi cong

chire)
= T chirc Hoi nghi cha me hoc sinh 3 1dn/nim hoc (Pau ndm hoc, hét hoc _Q
1, cudi nim hoc) dé thong béo ké hoach nhiém vy nim hoc, Wo hoach thu chi tai
chinh, thyc hién théa thuin céc khoan thu theo thda thudn téi timg CMHS. Giao
trach nhiém cho phy huynh ciing phéi hop véi nha truong quén ly, gido duc hoc
sinh.
- GV thyc hién tiép thu, tong hop ¥ kién cia phy huynh dé phan anh cho hi¢u
truong
- Kip thdi thong bdo cac chi trwong chinh séch ciia nha nudc ciia nganh ddi
véi ngudi hoc va cén b gido vién nhan vién.
- Bét hom thu gop y dé c4c c4 nhan thuén loi trong viéc dong gop y kién
- Giéi quyét cdc ¥ kién va don thur khiéu nai, té cdo theo luét dinh
- Thyc hi¢n c6 lich tiép dan. Tai noi tiép dén c6 niém yét cdng khai lich ngdy
gio tiep dan, ndi dung co ban cia ludt, khiéu nai, té céo.
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC POAN THE

Diéu 16 : Trach nhiém ciia td chirc doan thé trong Nha trwomg.
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- Tham muu, d& xudt nhimg bién phép gidp cho Hiéu truéng thuc hién tot
nhimg quy djnh cta ban quy ché ndy.

- Chép hanh va t chire tdt céc hoat dong dan chu trong don v

- Thyc hién nghiém tac 12 16i lam viéc trong td chic, nhig quy djnh trong
diéu 1& truong Tiéu hoc va Lut gido duc

- T4 chuc thyc hién Nghi quyét, quy ché clia Nha trudng véi t6 chirc minh
phu trach.
Piéu 17: Trach nhi¢m cia nguoi ding diu cic td chirc doan thé trong nha
truong:

- Phéi hop voi nha truong trong viée td chirc thuc hién quy ché dan ch trong
hoat dong cua nha truong

Néng cao chét lugng sinh hoat chuyén mén, din chi ban bac thyc hién
nhiém vy ndm hoc.

- Ban thanh tra nhan dan chiju trach nhiém m_ma sét kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan ch, c6 trach nhiém ling nghe y kién cta quan ching, phat hién nhimg

vi EEB quy ché dan chu ao dé nghi hiéu truong nha trudng giai quyét. Béo cdo cép

v ta0

trén c6 tham n:«a: giai a&i khi hi¢u truong khong giai @52
Piéu 18: Trach nhi¢m ciia CMHS, ban dai di¢gn CMHS trudng va céc lop
Ban dai dién CMHS trudng va cac 1op co trach nhiém 8 chuc thu thap y kién

“ae

dong gop clia cac cha me hoc sinh dé cung E_mm hgp giai n&ﬁ cdc van dé :

- Vén déng cha me hoc sinh thuc hién dang chu truong, chinh sich ché do ma
hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gép.

- Vén dong cha me hoc sinh thyc hién cong tac xa hoi héa gido duc

- CMHS c¢6 thé phan &nh gép ¥ trao moH tryc tiép véi nha truong vdi gido vién
hodc thong qua dai dign CMHS 14p, trudng vé nhimg van dé& lién quan dén cong tic
gido duc trong nha truong.

CHUONG III

QUAN HE GIAI Oc<me CONG <=w0 GES NHA .Eﬂcd.zn VOI CAC CO
QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

19: Nha trudng véi co quan quén 1y cap trén

- Phyc ting sur chi dao ctia co quan quan 1y cap trén, thuc hién bao cdo dinh ky
dung quy dinh kip thoi va nghiém tic
- Kip thoi phan anh nhitng vuong mic kho khéan cua nha truong va kién nghi

bién phap khéc phyc dé nmn trén xem xét giai quyét
- Phan énh nhimg vin aa chua rd trong acms ly chi dao cua cép trén, gop ¥ phé

binh bing vén ban hogc trao dbi tryc tiép. Khi y kién phan 4nh chua dugc giai quyét
, nha trudng van phai nghiém tic chap hanh va thyc hién sy chi dao ctia cAp trén.
CHUONG IV

QUY PINH CONG KHAI VIEC TIEP CONG DAN VA GIAI QUYET
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CAC CONG VIEC CUA NHA TRUONG bO1 VOI CAC TO CHUC
NGOAI NHA TRUONG .
QUYEN KHIEU NAL, TO CAO CUA THANH VIEN TO CHUC

Dicu 20: Ze __:5__ vién, 14 chire :o:m Nha trudng c6 nEE: khiéu nai véi lanh
dao Nha ::&:m vé quy ¢t dinh hode viée 1am trai phdp lut cua Nha ::&:m clia cdn
bo, mao vién, nhén vién thugc Nha Sz.sm khi ¢6 cén cir cho B:m quyét dinh hay
hanh vi d6 14 trdi phdp ludt xam pham quyén, lgi fch hgp phép ciia minh,

Ditu 21: Q: b, gido vién, cong n_:a. hoc mS: :o:m Nha truong co6 ﬁ_cvan
khiéu nai quy¢ ét dinh ky lut cia ngudi c6 tham quyén do m véi minh, khi ¢6 can cir
cho ring quyét dinh d6 14 trdi phép lut, xim pham quyén, lgi ich hgp phép cua
minh.

Diéu 22: Cén bd, gido vién, cong chirc, hoc sinh, cha me hoc sinh c6 a&d: to
cdo voi linh dao Nha trudng vé hanh vi trdi phap ludt cia td chirc c4 nhan thugc Nha
truong gdy thiét hai hodc de doa gdy thiét hai lgi ich hgp phdp cua minh, cua co
quan cua (o chirc Nha nuéc.

Di¢u 23: Cén b, gido vién, &:m chire, ro.“ sinh, cha me hoc sinh cé n&?
phan dnh, dé dat nguyén vong, y kién ciia minh véi Nha truong .

Dicu 24: Can b9, gido vién, no:m nrqo hoc sinh, cha me roQ sinh c6 khiéu nai
lam don theo mau quy dinh va mS tryc tiép ao trinh bay. Zm: r:_n: nai khong thugc

tham a:wms giai quyét hoic vu viéc da c6 95\2 dinh giai n:wwﬂ cudi cung thi khi nha
truong nhan don E:Sm c6 trach nhi¢m thy ly ma théng béo, chi dan bang vin ban

cho ngudi khiéu nai noi giai n:zﬂ

Diéu 25: Khi moi ngudi dén khiéu nai, 8 cdo phai thyc Em: ding ndi quy tiép
dan, thuc hién theo hudng din ciia can bo tiép dan, khong gay 6n 4o, mét trdt tw lam
anh huéng dén moi ngudi. Noi dung don phai trung thue, khong dugc lgi dung
Xuyén tac.

Diéu 26: Bg v:ms vén phong la noi :8 nhan don, ngudi tiép dan phai ton trong
:m:& am: khiéu nai, S:: bay. Khiém tén, nhd nhin, ton trong quyén khiéu nai, to
céo, ncwos E_m: anh kién :mz cua oosm dan, Pon E:a: nai, td cdo va cdc tai ligu
lién quan ctia cong am: cung 8? khi tiép nH.S can bd tiép phai cé sb séch theo ddi,
c6 giy bién nhan, gidy :n: :mmw giai ncvﬁ va giit bi mdt ho tén, dia chi, bit tich
cia nguoi td nmo khi nguoi 8 céo vdc cau, Thu trudng Nha truong phai giai quyét
don khiéu nai, t6 So theo thim quyén ding trinh ty quy dinh ctia phap luat, khéng

dugc dun day lén cap trén.

,:3_ GIAN NHAN, CHUYEN DPON THU _E:E NAI VA GIAI océ,_,
KHIEU NAITO CAO KHI CO SU CHi PAO UY QUYEN CUA CAP TREN

Pidu 27: Thoi gian gidi quyét khiéu nai, td cdo thudc thim quyen.
Tét cé cac don thu khiéu nai t6 cdo phéi dugc tong hop va giri vé bd phan vin
phong,
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Khi vy viéc dugce bg E:,S vin w:o:m xtr ly phan loai va bao céo zmc truong.
Hiéu trudng nha trudmg phdi hop véi nosm doan, thanh tra nhin dan phai diéu tra xur

ly trd 10i thi thoi gian thyc hié¢n giai quyét duge thyc hi¢n nhu sau:
1/ Vé khiéu nai.
- Thoi hiéu khiéu nai 13 30 ngdy ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh hanh
chinh.
b- ,_,Szm thoi mE: 10 =m3: ké tir =mm< nhén dugc don khiéu ‘ngi thuge thdm

see vae

p:va: ngudi gidi acvi r:_ac :ﬁ _mz dau phai thy 1y dé giai quyét va thong bdo
bing vin ban cho ngudi i khiéu nai biét.

~ c-Thei han giai quyét khiéu nai 1an dAu khéng qué 15 ngay ké tir ngay thu ly
dé giai quyét, viéc phirc tap khong qua 30 ngay.

2/ Vé don 16 cdo

- Go: té cdo thudc thim nc«o: o:ma nhit _m 10 ngay phai thu ly mm& quyét.
Néu don t6 céo khéng thugc tham n:mo: giai @Eﬁ thi chdm nhat trong thoi han 10
ngay ké tir smmw nhén dugc phai chuyén don t6 cdo hodc ban m_: o t6 cdo va céc tai

liéu, chimg o: co lién quan (néu c6) cho ngudi ¢o thdm quyén giai n&i va thong
bdo cho ngudi td céo biét da chuyén.

- Thoi han xem xét, giai quyét don t6 cdo khong qua 30 ngay ké tir ngay thy
ly, viéc phirc tap khong qua 45 ngay.

TRACH NHIEM Oc> ZOQQ wcdn GIAO GIAI CCSWH KHIEU NAI - TO
CAO VA NGUOI KHIEU NAI - TO CAO

Piéu 28: Nguoi mqoo giao thy ly E:m: nai, to cao v: 1 thu thap m»z du tai liu

va chimg cir, 1am r3 ndi dung khiéu nai, t6 cdo dé béo cdo ngudi cé thdm quyén giai
quyét.

- Khi tiép xiic véi nhimg ngudi c6 lién quan phai ling nghe ¥ kién trinh bay
nguyén nhan sy viéc, phai lap bién ban va bio cdo xin y kién cia nguoi c6 tham
quyén giai quyét.

Diéu 29: chﬁ dinh mm& quyét khiéu nai cia Nha trudng phai gui dén ngudi
E:a: nai, ngudi co n&a: va loi ich lién quan, khi can thiét thi cong bd cong khai

e

quyét dinh giai quyét khiéu nai d6i véi nguoi khiéu nai va ngudi bj khiéu nai.

~ PDiéu 30: Trong khi cho giai ﬁwcvaﬂ viéc khiéu nai, nguoi E:m: nai van phai
n:mv hanh quyét dinh cia omu cé tham pcwoz. Trir truong hop n&i dinh d6 bj tam
dinh chi thi hanh theo quy dinh cua lugt khiéu nai, t6 cdo. Nguoi i khiéu nai sau khi
nhan dugc ncwmﬁ dinh giai p&i c6 trach nhiém thi hanh. ch khong mo:m y voi két
luén trong quyét dinh giai quyét nguoi khiéu nai cé quyén dé nghi dén ngudi co

a0

tham quyén giai quyét tiép theo.

Ditu 31: Ho so khiéu nai td cdo sau khi dugc giai quyét vr& luu gitr tai truong,
Tai lidu ho 50 luu trlr duge bao vé theo quy dinh cia Nha nude. Moi truong hop sao
chép, cung omv cho co quan romo cd nhén phai theo dung quy dinh cua Nha nuéc va
duoc thu truéng cé thim quyén dong y.

CHUONG V

15

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

QUY UGC THY'C HIEN NEP SONG VAN HOA TRONG TRUONG HQC
Dicu 32. Quy wére trong gid' lam vige:

- Khong di mudn vé som, dén trude gitr 15 phat. Gido vién va Giam hiéu tryc
ban dén trude gid hoe 30 phut, chju trich nhiém quén xuyén giai quyét moi cong
viéc trong nha truong khi GVCN chua ¢6 mit & truong. Khong tiép phu huynh,
ngudi nha trong gidr 1am viée (dién thoai hodc truc tiép). Khi can thiét tiép phu

huynh phai chuan bj k¥ ngi dung. Khong lam viéc riéng trong gid 1én 16p.

Diéu 33. Quy wéce trong sinh hoat:

- C6 16i song lanh manh, gian dj, tiét kiém.

- Khéng bo di lam viéc khéc trong gi lam viéc trong Nha trudng, cac phuong
tién xe dap, xe may khi mang dén truong phai c6 khod, dé ding noi quy dinh.

- Tham gia hoc tap bdi dudng chuyén mén ddy di c6 hiéu qua.

- Nhiét tinh tham gia céc phong trao vin nghé, thé thao do cong doan nha
trudng t0 chir.

- .wmv xmv ngén umv gon gang, sach dep 16p hoc va Ea:m hoi am:m, khong dé
thuc pham, rau qua & phong hoi dong, cde chén dé dting cho. Lay dau tra do.

- P4 rac dung noi quy dinh (khu vyc 16p quan 1y khong c6 réc)

- Tiét kiém dién nuéc, VPP, cic phuong ti¢n khac cua nha truong (tét dién khi
ra khoi phong va nhimg lic khong ¢6 nhu cau...)

- Guong miu x4y dung va thyc hién gia dinh nha gido van hoé & truong, & noi
cu tra.
- Trang phuc chinh té, ?m: muc, ngdy thir 2 chdo c& méc 4o :msm.. cb o,m bé, mic 4o
dai trong nhimg ngay Ié, ngay 20/11, hi nghj cén bo cong chirc, tong két nam hoc...

- Trong gid lén 16p tuyét doi phai dam béo gidr cong, khéng di lai, trao doi véi

dong nghiép, ngudi khac trong gid.

- Néu tréng tiét gido vién tich cuc du gio ddng nghiép, phai cd y thirc giit gin
trat tu chung khong néi chuyén to gay 6n o trong gid hoc.

Piéu 34. Quy wéc trong giao ticp irng xir:

*Doi véi dong nghiép:

- Khéng phét ngén bira bai, néi sai sy thit anh huémg dén uy tin dong nghiép
phai c6 thai d diing khi nghe thong tin vé ddng nghiép.

- Khéng bé phai, cuc bd, cb chép, can thing thin chén tinh gdp g& binh tinh
tim nguyén nhan, khi cé s vu dé phan xét dong nghiép.

- Cn néu cao tinh thin doan két tuong than tuong 4i. Sin sang ting hg bing
tinh than, vat chat khi dong nghiép gap khé khan,

* Doi vai hoc sinh:

- Guong mau, c6 cir chi 16i néi dep véi hoc sinh.
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- Tén trong nhén cdch hoc sinh khéng dudi hoc sinh ra ngoai gi hoc bing cac
hinh thie phat khéc (dimg x6, gio tay Ién tuong, lam v¢ sinh...)

- T6n trong va cén nhiic ky nhimg y kién cta hoc sinh, dnh gia xép loai hoc
sinh cong khai, cong bing theo quy dinh cua B¢ gido dyc.

- Phai khich 18 hoc sinh hoc tap va tao diéu kién cho hoc sinh phat trién toan
dién.

* Doi v&i phu huynh:

- _A:o:m gdy n_:ms ha, hach a_o: cira quyén khi giai quyét cong viéc ma phai
khiém tn, hoa nha, léng nghe, khong dé phu huynh ch&r doi di lai nhiéu lan.

- Sir dung s lién lac ¢6 hiéu qua (cAn thiét m&i phy huynh).

- Khéng dung quy hoi dé giai quyét cong viéc 16p khi chua c6 y kién cta chi
h6i phu huynh.

- Nbi dung cén trao ddi voi phy huynh phai chudn bj trude dam bao thau tinh
dat ly

Ditu 35. Quy wéc trong hi hop:

- Dén ding gid, khong tu tién bo hop gitra chimg hodc ra ngoai khi chu toa
chua dong y.

- Khdng néi chuyén va lam viéc riéng trong gio hop.

- Phai tdp trung ghi or% khi chu toa héi nghj phd bién. Zcm: phat biéu phai
duoc chi toa dong y, khdng néi chen khi ngudi khac dang phat biéu.

- Gir théi dé tir tn, ton trong chi toa hdi nghj khi phat biéu tranh luén.

- Khéng hit thudc va nghe dién thoai di dong trong phong hop.

Pi¢u 36. Quy wéc trong chuyén mén:

Gido vién phai thyuc hién nghiém tic quy ché chuyén mén:

-Lén _% phai c6 di bai soan va soan trudc it nhat 1 ngay. Bai soan dugc phép
dung lai can ¢6 bd sung ddy du, rd rang (ndi dung kiém tra bai cii va phan luyén tap

bai giang c6 ndi dung dé nang cao cho ddi tugng gioi).

- GV nim chc chuén kién thirc timg bé mén ddi véi i khdi 16p minh phu trach.
Giang day theo chuan kién thirc, k¥ niing. Dénh gia hoc sinh theo ding chuan. Trénh
hién tugng hoc sinh khong dat chuén 1én 16p.

- Bai giang :

+ Thudng xuyén st dung va khai théc cé hi¢u qua dd dung day hoc.

+ Bai giang di ni dung cé khic sau kién thic trong tim. Dam béo tdt chét
lugng gio day.

+ T chirc duge nhiéu hinh thirc hoc tdp cho hoc sinh (hoc theo nhém, hoc
ngoai troi.). Tich cyc tmg dyng cdng nghé Eosm tin vao giang day. 95% gido vién
biét sur a::m gido 4n dién tir. Cac tiét day thi gido vién gioi, chuyén dé GV giang day
str dung gido an dién tir.
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L ~ %) A ¥ X 2 A .. A a8 x
- Cham, chira bai thudng xuyén, c6 chua 10i can thén, 16i phé 6 rang mau
myrc

- C6 bi¢n ?:.6 tich cye ndng cao chét lugng chir viét cho hoc sinh, khong
dugc 16 lai chir viet, khong dung bat xo4, bt bi.

- Hoc sinh phai c6 thi luu dé kiém tra cdc bd mon.

- Theo doi dénh gid hoc sinh theo TT22/2016 thudng xuyén va dinh ki ding
quy dinh. Hop gido vién by mén, tham khao y kién PHHS, HS trong 16p danh gia
x¢p loai HS cudi ki I, cudi ndm theo diing quy dinh.

C. CAM KET TRACH NHIEM

_ Quy uoc thyc hién nép song vin hod trong nha truong la mét trong nhimg tiéu
chuan lam cén cir d€ danh gid cong chirc. Can b cong chirc, vién chire thyc hi¢n tot
sé dugc cdc doan thé Z_.:”- trurdmg biéu duong khen thudng va néu can b gido vién,
vién chic Nha trudong dé vi pham mét trong nhimg didu quy udc trén thi s& phai
chiu trach nhiém trudc Hiu truéng nha trudng va tuy theo mirc dg sé phai chju hinh
thire ki luat.

D.TO CHUC THUC HIEN

Quy ché din chii d6 dugc thong qua Hoi nghi cong chirc ngay 20 thang 9 nam
2019 va chinh thirc ¢6 hiéu lyc va dua vao thyc hién tir ngdy 20 thang 9 nim 2019.

Céc thanh vién, t6 chic trong nha truong, hoc sinh, phu huynh hoc sinh c6
trach nhiém nghién ctru hoc tap va nghiém tac thuc hién.

Noi nhin: TRUGNG BAN QUY CHE DAN CHU

._._a__mocwcﬁ%cn . .
- HS, CMHS: dé thyc hién; HIEU TRUONG

- CBGVNV: dé thyc hién;
- Luu VP.
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